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A. A TAMOGATAS CELJA ES HATTERE

Al. Alapveto cél és hattér informacio

A 2008. november-decemberi munkaerd-piaci adatokat mar doéntden befolydsoljdk a
recesszié negativ foglalkoztatasi hatdsai. A termékek és szolgaltatasok iranti kereslet
visszaesése kovetkeztében elsé korben a végso felhasznalasra szant termékek jellemzéen
nagy foglalkoztatotti létszammal m(koédd gyartdi késziilnek elbocsatasokra, amelyeket
fokozatosan koévethetnek az ezek szamara beszallitoé kisebb vallalkozasok.

A program célja a munkavallalék képzésben valdé részvételének tamogatasaval a
munkahelyek meg6rzése, a munkanélkilivé valas megelGzése, a vallalkozas foglalkoztatasi
potencialjdnak megtartdsa a munkaidé atszervezésével, a munkaban toltott ido
csokkentésével. Ezaltal a valsag okozta sziikséghelyzetben, a munkaidé egy részében a
munkavallalé szamara lehet6ség nyilik arra, hogy korszer(i szakmai ismereteket szerezzen,
tovabbfejlessze készségeit és tuddsat. A program keretében tdmogatds nyujthaté a
képzéshez és a képzésben toltott munkaid6 idejére jutd személyi jellegl koltségekhez.

A képzésnek koszdonhetéen a munkavallalék alkalmazkoddképessége, és a vallalkozasok
versenyképessége is javul.

Jelen Palyazati Utmutato céljai a kovetkezdk:

= Segitséget nyujt a palyazénak a palyazat megtervezésében, illetve a palyazati
adatlap kitoltésében;

= Segit a palydzdéknak a palyazatukhoz csatolanddé megfelel6 koltségvetés
elkészitésében;

» Tisztdzza a palyazati felhivassal kapcsolatos kérdéseket

= Gyakorlati informaciokat nyujt, szabdlyokat ko6z6l, amelyeket a palyazok
felhasznalnak a palyazat megvaldsitasanak kilénb6z6 szakaszaiban.

Az Utmutaté - figyelembe véve a program elvart tarsadalmi hasznat, a kordbban
megszokottakon tul - szamos példat és részletszabalyt tartalmaz, mely a palyazatok
megvaldsitdsa soran felhasznalhatdé informacidk kozlésén keresztlil a kodzrem{ikodo
szervezet munkajat is hivatott segiteni a szabalyok egyértelmli meghatarozasaval,
kozlésével.

A2. Részcélok

A3. Rendelkezésre allo forras

A palyadzat meghirdetésekor a tamogatdsra rendelkezésre allé tervezett keretOsszeg
varhatoéan 20 milliard forint, amelybdl 4 millidrd forint fordithaté a kdzép-magyarorszagi
régidban székhellyel vagy az Eurdpai Gazdasagi Térség terliletén székhellyel rendelkezd
palyazd esetén a kozép-magyarorszagi régioban fiokteleppel rendelkezé vallalkozasok
projektjeinek tdmogatasara.

A4. Tamogathato palyazatok varhaté szama

A tdmogatott palydzatok varhatdé szama: minimum 130 db



B. PALYAZOK KORE

B1. Jogi forma

Jelen palyazati kiirds keretében az aldbbi szervezetek palyazhatnak (KSH besorolassal):

= egyéni vallalkozdk (23)

*» jogi személyiség(i gazdasagi tarsasagok (A gazdasagi tarsasagokrdl szolé 2006. évi
IV. Torvény, valamint a Polgari Torvénykonyvrél szol 1959. évi IV. Torvény alapjan)
(11,13)

* jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasagok (A gazdasagi tarsasagokrol
sz6lé 2006. évi IV. torvény valamint a Polgari Torvénykdnyvrol szol 1959. évi IV.
Torvény alapjan) (21,22, kivéve a 226 kulfoldi székhely(l vallalkozas fidktelepe)

» szOvetkezetek (2006. évi X. toérvény a szovetkezetekr6l; valamint a Polgari
Torvénykonyvrol sz6élé 1959, évi IV. Torvény alapjan) (12)

A kozhasznuU tarsasagok és a non-profit gazdasagi tarsasagok nem jogosultak palyazatot
benyujtani.

A palyazati kiirds keretében konzorciumok nem palyazhatnak.

Nem jogosult palyazatot benyujtani az a vallalkozas, amelyben az allam vagy az
onkormanyzat koézvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedéssel bir.

B2. Méret

A palyazati kiirasra a kis- és kozépvallalkozasok, fejlddésik tamogatasardl szoldo 2004. évi
XXXIV. torvény szerinti - legaldbb 5 f6t foglalkoztatdé - mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok jogosultak palyazatot benydjtani.

Mikro vallalkozas: Osszhangban az Eurdpai Bizottsdagnak a mikro-, kis és
kézépvallalkozasok definicidjardl szolé 2003/361/EK ajanlasaval, a KKV kategdrian beldl
mikro vallalkozasnak mindsll az a vallalkozds, amelynek foglalkoztatotti Iétszama 10 fonél
kevesebb, és amelynek az éves nettd arbevétele vagy mérlegfédsszege legfeljebb 2 millid
euronak megfeleld forintésszeg.

Kisvallalkozas: 6sszhangban az Eurdpai Bizottsagnak a mikro-, kis és kozépvallalkozasok
definiciojardl szolé 2003/361/EK ajanlasaval, a KKV kategorian belll kisvallalkozasnak
mindsll az a vallalkozas, amely 50 fonél kevesebb alkalmazottal rendelkezik, és amelynek
az éves nettd arbevétele vagy mérlegfoosszege legfeljebb 10 millid eurdnak megfeleld
forintdsszeg.

Kozépvallalkozas: oOsszhangban az Eurdpai Bizottsdgnak a mikro-, kis és
kozépvallalkozasok definicidjardl szél6 2003/361/EK ajanlasaval, a KKV kategérian belll
kézépvallalkozasnak mindsil az a vallalkozas, amelynek O0sszes foglalkoztatotti Iétszama 250
fonél kevesebb, és éves nettd arbevétele legfeljebb 50 milli6 eurénak megfelel6
forintdsszeg, vagy mérlegfédsszege legfeljebb 43 millié eurdnak megfeleld forintdsszeg.



B3. Székhely

Devizajogszabalyok alapjan belfoldinek min6silé, Magyarorszagon székhellyel, vagy az
Eurdpai Gazdasagi Térség teriletén székhellyel és Magyarorszagon telephellyel, fidkteleppel
rendelkez6 vallalkozas/szervezet palyazhat.

B4. Iparag

A palyazati kiirasra valamennyi agazat vallalkozasai palyazhatnak, kivéve:

e A 104/2000/EK Tanacsi rendelet hatdlya ald tartozo, haldszathoz vagy
akvakultirdhoz kapcsolodod tevékenységet végzo vallalkozasok

e A 1407/2002/EK Rendelet értelmében a széndgazatban tevékenységet folytatd
vallalkozasok

e Az EK Szerzbdés I. mellékletében felsorolt mezdgazdasagi termékek elsddleges
termelésével foglalkozé vallalkozasok

MezO6gazdasagi termékek: az EK-Szerz6dés I. mellékletében felsorolt termékek, kivéve a
halaszati termékek.

A vallalkozas tevékenységének meghatarozasanal a nettd arbevételének, vagy SZIA/EVA
bevallds esetében 0sszes bevételének tobb mint 50%-at kitevd tevékenysége meghatarozé.

B5. Tipus/karakter

Jelen palyazati kiirasra nem vonatkozik.

B6. Egyéb kizaro okok

a) Adminisztrativ feltételek

Nem nyUjthato tamogatas azon palyazo részére,

= aki, vagy amely lejart esedékességli koztartozassal rendelkezik - a koztartozas
medgfizetéséig - valamint amely felszamolasi eljaras, csdéd-, végelszamolasi, illetve
adossagrendezési eljaras alatt all;

= aki, vagy amely az dllamhaztartds m(ikddési rendjérdl szo6lé 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet 88. § (2) bekezdésében meghatarozott kizaré okok hatalya alatt all;

» aki, vagy amely nem felel meg az allamhaztartasrdl szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 15.
§-ban el6irt, rendezett munkalgyi kapcsolatok térvényben  meghatarozott
kovetelményeinek;

= aki, vagy amely tevékenysége a hatalyos kornyezetvédelmi elGirasoknak nem felel meg;
= aki, vagy amely m(ikodéséhez a sziikséges hatdsagi engedélyekkel nem rendelkezik;

» akirél, vagy amelyr6l hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a palydzat szakmai,
pénzlgyi tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis adatot szolgaltatott a palyazat
benyujtasakor;

= aki, vagy amely a 217/1998 (XII. 30) Korm. rendelet értelmében a palyazat
befogadasanak feltételeként nem tesz irasbeli nyilatkozatot annak tudomasul vételérdl,
hogy 60 napon tuli koztartozds esetén a palyazét a koztartozds megfizetéséig a



tamogatas nem illeti meg, az esedékes tamogatasok folyositasa a 217/1998 (XII. 30)
Korm. rendelet 92. § (5) bekezdése szerint felfliggesztésre kerlll, illetve az Aht. 13/A. §-
anak (6) bekezdése alapjan az esedékes tamogatas a koztartozasok megfizetése
érdekében - a tamogatas ellenében vallalt kotelezettségeket nem érinté modon -
visszatartasra kerulhet.

» akivel szemben a kdézpénzekrél nyujtott tdAmogatasok atlathatdsagardl sz6lé 2007. évi
CLXXXI. térvény 6.§ (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség fennall.

= aki, vagy amely a Tarsadalmi Megujulas Operativ Program 2.1.3. és 2.1.5. palyazati
konstrukcidk keretében a 2007., 2008. évben mar részesilt tdmogatasban, és a palyazat
benyujtasakor le nem zart projekttel rendelkezik (lezart egy projekt, amennyiben a
zardjelentés a Human Er6forrds Programok Iranyité Hatdésaga/Kozremilkods Szervezet
altal elfogadasra kerlilt, vagy amennyiben a zardjelentés nem kerilt elfogadasra, de
benyuljtasanak idépontja 6ta eltelt 60 nap).

= aki, vagy amely az Allami Foglalkozatdsi Szolgélat ,Munkahelyek meg&rzéséért” cimli
munkaerG6-piaci program keretében, tovabba az Orszagos Foglalkoztatasi Kozalapitvany
4ltal meghirdetett MEGORZES-9122/2009, MUNKABA-9124/2009, és UJ KILATASOK-
9111/2009 azonositészamu palyazati kiirdsokon 2008-2009. évben tamogatasban
részesilt.

= amelyet a palyazat benyujtasat megel6z6 két naptari éven belll allamigazgatasi szerv
hatarozataban, illetve annak birdsagi fellilvizsgalata esetén a birdsag, munkavallalé
bejelentés nélkili vagy a munkavallalasi engedély nélkuli foglalkoztatasa miatt jogerésen
birsag megfizetésére kotelezett.

= Aki, vagy amely nem rendelkezik a székhely szerint illetékes munkalgyi kozpont
igazolasaval arrél, hogy a palyazo valsaggal atmenetileg érintett szektorban miikodo
vallalkozas, és nem részeslilt egyéb tamogatasbdl a valsag kezeléséhez kapcsoldédoan.

b) A palyazé gazdalkodasara vonatkozo feltételek:

Nem nyUjthato tamogatas azon palyazo részére,

= aki, vagy amely nem rendelkezik a vallalkozds székhelye szerint illetékes regionalis
munkaligyi kozpont nyilatkozataval arrél, hogy nehézségei atmeneti jellegliek, és a
munkavallalokat csak munkahelymegtarté tamogatas igénybe vétele mellett gy tudja
megtartani, hogy ennek megfelel6 munkaszervezési intézkedéseket tesz.

= Amennyiben a palyazé az allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrdl és a regionalis
tamogatasi térképrol szél6 800/2008 EK (Csoportmentességi) rendelet szerinti érzékeny
agazatban tevékenykedd vallalkozasnak mindsll, ezen Korm. rendelet megfelel6
rendelkezéseit is figyelembe kell venni;

» amely szervezetnek a megalapitasrol szolo jogerbs birdsagi bejegyzése, vagy az ezzel
egyenértékl egyéb nyilvantartasba vétele a palyazat benyuljtasakor az egy évet nem
haladja meg;

= amelynek a 2008. évre vonatkozd, éves atlagos statisztikai allomanyi létszama nem éri
el az 5 fot.

» amely sajat tékéje a jovahagyott, utolsé éves beszamolod alapjan negativ volt.



C. A PALYAZAT TARTALMA

A konstrukcid keretében azoknak a munkaltatéknak nyudjthaté tdmogatas, akik az atmeneti
gazdasagi visszaesésb6l addédd foglalkoztatdsi nehézségeiket a  munkaviszony
megsziintetésének megel6zése érdekében a munkavallalék képzésével, munkaszervezési
intézkedések  bevezetésével, a palyazat benyujtéasanak id6pontjadban hatdlyos
munkaszerzodésben rogzitett munkaidé mennyiségét valtozatlanul hagyva, bizonyos
munkavallaloknak, (a munkavégzés aldli felmentése révén) a munkaszerzédésben rogzitett
munkaidé minimum 20%-aban, de legfeljebb 50%-aban képzést biztosit.

Képzéssel kapcsolatos részvételi feltételek
» A képzésbe bevont munkavallalok szamanak minimalisan el kell érnie a 2 f6t.

= A kies6 munkaid6 legaldbb 20%at, de legfeljebb 50%-at képzésben kell toltenie a
munkavallalonak.

» A képzés id6tartama munkavallalonként minimum 3 hdénap, és legfeljebb 12 hdénap
lehet. A képzés idétartamanak a vizsga idépontjat is magaba kell foglalnia.

= A munkaltaténak létszam megtartasi kotelezettsége van a tamogatasi id6szak
(projekt megvalésitas id6tartama) kétszeres idOtartamaban. A  palyazat
benyuUjtasakor aktualis teljes foglalkoztatotti |étszamot kell minimum a projekt
id6tartamaval megegyez6 idGtartamban megtartani, illetve a munkavallalokat
foglalkoztatni.

* A tdmogatas 1 fére es6 maximalis 6sszege 1,3 millié Ft lehet. A tdmogatds 6sszegébe
az adott személyre jutd képzési koltség, kiesd bérkoltségek, tovabba az utazasi és
szallaskoltségek szamitanak bele.

» A palyazatban feltlintetett képzés(ek) Felnbttképzési Akkrteditaldo Testllet altal
hitelesitett program-, és intézményi akkreditacidés tanusitvanyait az elsé kifizetési
kérelemhez csatolni kell.

» A palyazatban feltlintetett OKJ-s képzés esetén -az els6 kifizetési kérelemhez a
palyazonak csatolni kell a vizsgaztatasra feljogositott intézmény nyilatkozatat arrdl,
hogy a projekt keretében megvaldosulé OKJl-s képzésen résztvevl alkalmazottak
vizsgaztatasat vallalja. A nyilatkozaton szerepelnie kell a képzés OKJ szerinti
megnevezésének és szamanak, valamint a tdamogatott projekt azonositészamanak,
képzésben résztvevé személyek nevének, képzés idétartamanak.

» A palyazatban feltlintetett felzarkéztatd oktatas esetén a palyazénak a palyazataban
szerepeltetnie kell a szakiskola OKM azonosité szamat,

= Egy palyazat akkor tdmogathatd, amennyiben a projekt sulyozott atlagos dradija
legfeljebb netté 1200 forint

= Egy résztveve tobb képzésben is részt vehet, de ugyanazon a képzésen kizardlag egy
alkalommal.

= Egy résztvevinek egy képzésének minimum 96 dérasnak kell lennie.

A sulyozott atlagos oradij az egyes képzések fajlagos oradijainak a képzési volumen szerinti
sulyozott atlaga. A sulyozott atlagos oradij értékét a www.nfu.hu oldalon elérheté
koltségvetés 6sszegz0 tablazat automatikusan szamolja.

A sUlyozott atlagos oradij szamitasanak természetébdl kovetkezik, hogy annak értéke annal
kevesebb lesz, minél tobben vesznek részt kedvezd egységaru tanfolyamokon. Az egyes
személyekre esé képzési koltségek kozott jelentds eltérések is lehetnek, de a palyazat célja
nem személyek, hanem vallalkozasok komplex képzési projektjeinek tdamogatasa, és egy
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ilyen projekt koltségszerkezetének megitélésre alkalmas mérészam a sulyozott atlagos
oradij.

Példa:

A) képzés o6raszama 100, résztvev6k szama 5, képzés Osszes koltsége 500.000 Ft - fajlagos
6radij 1.000 Ft.

B) képzés éraszama 250, résztvevok szama 2, képzés dsszes koltsége 600.000 Ft - fajlagos
oradij 1.200 Ft.

Sulyozott &tlagos éradij: (500.000+600.000)/(100*5+250%2)=1.100 Ft.

A koltségvetési tablazat jelen palyazati kiiras mellékleteként az Nemzeti Fejlesztési
Ugynokség honlapjan (www.nfu.hu) lesz elérheté a meghirdetést kévetben.

A projekt célkitl(izéseinek elérése érdekében a palyazo a képzési tevékenység lebonyolitasara
kilso, piaci szolgaltatd altal nyujtott szolgaltatdsokat vehet igénybe.

Egy képzésnek minGsiul azon képzési tevékenységek Osszessége, amelyek azonos
képzéscsoporthoz tartoznak, azonos a megnevezésik, azonos az akkreditacio
lajstromszama, azonosak a résztvevOk, és minden résztvev6 azonos oradijért, azonos
id6szakban részesil a képzésben. Amennyiben a tamogatott képzés tipust tobb csoportban
szlikséges magvaldsitani, gy minden csoport kilon-kilon képzésnek értendo.

1. Példa:

- Szamitastechnikai és informatikai képzés A) moduljan részt vesz X és Y munkavallalg,
egységesen 1200 forintos oradijért

- Szamitastechnikai és informatikai képzés B) moduljan részt vesz X, Y és Z munkavallalo,
egységesen 1200 forintos oradijért

- Szamitastechnikai és informatikai képzés C) moduljan részt vesz X és Y munkavallald,
egységesen 1200 forintos oradijért

Ebben az esetben I. képzésnek tekintendd az A) és C) modul egyitt, és II. képzésnek
tekintendd a B) modul kalon.

2. Példa:

- Szamitastechnikai és informatikai képzés A) moduljan részt vesz X és Y munkavallalo,
egységesen 1200 forintos oradijért

- Szamitastechnikai és informatikai képzés B) moduljan részt vesz X munkavallalg,
egységesen 1500 forintos oradijért

- Szamitastechnikai és informatikai képzés B) moduljan részt vesz Y munkavallalo,
egységesen 1200 forintos oradijért

Ebben az esetben I. képzésnek tekintendd az A) modul, II. képzésnek tekintendd az egyik B)
modul, és III. képzésnek tekintend6 a masik B) modul, mind kilon-kalon.

Célcsoport meghatarozasa

A képzéseken kizarélag a palyazatot benyujtani jogosult vallalkozads azon munkavallaldi
jogosultak részt venni, akiket a palyazé a tamogatott képzés idétartama alatt hatarozatlan,
vagy hatarozott ideji munkaviszonyrdl szélé szerz6déssel foglalkoztat. Amennyiben a
vallalkozas vezetd tisztségviseldi hatarozott ideji munkaviszonnyal rendelkeznek, abban az
esetben jogosultak a képzéseken vald részvételre, ha a vezetdi tisztségvisel6i megbizas
idétartama a palyazat benyujtédsakor még tovabbi 3 évre szdl.
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A képzésben rész vehet barmely magyar allampolgarsagu és minden olyan, nem magyar
allampolgarsagl természetes személy is, aki magyarorszagi munkavégzésre jogosito
munkavallalasi engedéllyel rendelkezik, vagy magyarorszagi munkavallaldasdhoz engedély
nem szilikséges.

Szolgaltato kivalasztasa

Szolgaltaté kivalasztasa - Tamogatas keretében megvalésulé beszerzésekre
vonatkozé szabalyok

A.)

A palyazénak, amennyiben a kozbeszerzésekrol szolé 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.)
szerint ajanlatkéronek mindsil, ugy a palyazat megvaldsitdsakor a szolgaltatd kivalasztasa
soran a Kbt. elGirdsaira figyelemmel kell eljarnia.

B.)

Amennyiben a palyadzé tamogatasbdl megvaldsuld beszerzése alapjan a palyazé6 nem
minésiil a Kbt. szerint ajanlatkéronek, illetéleg a kozbeszerzési értékhatart el nem
éro beszerzések esetében, a pdlydzonak az aldbbi szabalyok alkalmazdasaval kell eljarnia

(az értékek AFA nélkil értenddk):

e A 150.000 Ft-nal kisebb érték(i, képzéshez nem kapcsolédd szerzédések szamla
bemutatdsa ellenében egyszerlen kifizetheték (a szerz6désnek ez esetben is
rendelkezésre kell allnia), ezen korben tehat nem kell ajanlatokat bekérni;

e A 150.000 Ft és 1.500.000 Ft kozotti értékl szerz6dések megkotéséhez elegendd, ha
a kedvezményezett egy ajanlatot kér be;

e 1.500.000 Ft feletti érték(i szerz6dések esetében, a beszerzés szolgaltatéjanak
kivalasztdsahoz legaldbb harom arajanlatot kell bekérnie.

Az ajanlatkérésben ki kell kétni, hogy az ajanlat minden esetben akkreditalt intézmény
akkreditalt programjat tartalmazza.



A szolgaltato kivalasztasara a palyazo a szerz6dés targya szerinti tevékenységi tertlileten
tapasztalattal rendelkez6 szolgaltatotdl (akkreditalt felnGttképzd intézményt) koteles
egyidejlleg, irdsban (e-mailben, faxon, vagy postai Uton) arajanlatot kérni. Az ajanlattételre
torténo felkérésnek legalabb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatarozdsa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénzigyileg megalapozott ajanlat nyujthaté be;

b) jelen Utmutatéban foglaltakkal 6sszhangban annak ismertetését, hogy mely feltételek
fenndllasa esetén alkalmas az ajanlatot tevd szolgaltatd a szerzOdés teljesitésére, kiilénds
tekintettel arra a kovetelményre, hogy a szolgdltatonak a tamogatas (képzés) teljes
idétartamara érvényes FAT altal igazolt intézményakkreditacioval kell rendelkeznie és az
egyes képzések tekintetében is sziikséges a FAT altal kiadott programakkreditacié (felhivjuk
a figyelmet, hogy a Munkaligyi Kozpont altal kiadott regisztracid nem helyettesiti ezen
akkreditaciok meglétét);

c) ajanlatok értékelésének szempontjai és mddszere;

A kedvezményezett azzal a szolgaltatoval kot szerzodést, amelyik az adott szolgaltatdi
piacon a legjobb ar-minGség (azonos szakmai tartalmu ajanlatok esetén a kedvezGbb aru)
aranyt ajanlja, - kell6 gondot forditva az 6sszeférhetetlenség elkerilésére -, az atlathatdsag
és a potencialis ajanlattevokkel vald egyenl6 elbanas elveivel 6sszhangban.

A beszerzési eljarasnak atlathatonak, azaz minden mozzanataban dokumentaltnak kell
lennie, a dokumentdciénak tartalmaznia kell az darajanlatkéréseket, valamint az azok
kiértékelését.

A kOzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések esetére meghatarozott eljaras
igazolni. A fenti eljarast valamennyi az adott kérbe tartozé (tehat amelyek esetében nem a
Kbt. szerinti eljarast kell lefolytatni), részben vagy egészben tamogatas terhére kotott
beszerzési (szolgaltatasi) szerz6dés megkotéséhez alkalmazni kell.

C1. Tamogathato tevékenységek kore

1. Képzések

A palyazati kiirds keretein belll a feln6ttképzésrol szélé 2001. évi CI. térvény 21.8 (3)
bekezdése alapjan kizardlag akkreditdlt intézmény altal nyljtott képzés vehetd igénybe. Az
igénybe vett képzés kizardlag OKJ-s, vagy akkreditalt képzés vagy felzarkdztatd oktatas
lehet. Az akkreditalt képzés jelen palyazatra vonatkozd definicidja a fogalomjegyzékben
talalhatd.

Az akkreditalt képzést megvaldsité akkreditalt képzd intézménynek kell rendelkeznie az
adott képzésre vonatkozd program-akkreditacios tandsitvannyal. A ténylegesen lefolytatott
képzésnek meg kell felelnie az érvényes akkreditacidval rendelkezé képzés programjaval,

7.

melyet a kedvezményezett a képzés dokumentacidjaval tédmaszt ald (pl. a képzési
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programban szerepld o6raszamnak meg kell egyeznie a jelenléti iv alapjan teljesitett
oraszammal).

2. Utazas és szallas

A képzéshez kapcsolédoan, a képzésben résztvevok utazasi koltségei, beleértve a
szallaskoltségeket.

3. Kies6 munkabér

A kies6 munkaidore jutd személyi jelleg(li koltségekbdl a képzésben eltdltétt - a termelésbdl
kies6 - munkaidére jutd bérkoltségek tamogathatdék. A képzésben toltott idére jutd
bérkoltség tamogatasanak alapjaként legfeljebb a legkisebb minimalbér 200%-anak
megfeleld bér vehetd figyelembe. A képzésben résztvevdk személyi jellegli koltségei az 1-2.
pontokban felsorolt elszamolhaté koltségek dsszértékéig szamolhatok el.

Példa:
- Egy kisvallalkozas egy dolgozdja termelésben toltott idejét csokkent.

- A munkavallalé korabban napi 8 draban dolgozott, az intézkedést kdvetden a termelésben
toltott id6 napi 6 ora lesz.

- A munkavallald6 munkaszerz6dés szerinti bére 280.000 Ft/hd, munkaltatét terhel6
jarulékokkal egyutt ez 369.600 Ft/ho.

- A képzés koltsége 300.000 Ft, idétartama 120 6ra, és harom honap alatt lezajlik.

(A minimalisan igényelhet6 tdAmogatas figyelembe vételétdl a példa kedvéért eltekintlink.)

A munkavallalé kies6 munkaideje 2 6ra, melyet képzésben tolt.

Tekintve, hogy a munkavallalé munkaltatot terheld jarulékokkal egylitt szamitott munkabére
meghaladja a minimalbér kétszeresét, azaz a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) és
a garantalt bérminimum megallapitdsardl sz6l6 321/2008. (XII. 29.) Korm. rendelet szerinti
174.000* Ft-ot, nem a tényleges munkabért, hanem a kdzzétett minimalbér 200%-at alapul
véve szlikséges elvégezni a szamitast. Eszerint a célcsoporttag egy orara esé - legfeljebb

elszamolhatd - bére:
174.000 Ft
— = 1.000 Ft/ora
174 dra

Ugyan a munkaltaténal jelentkezé kies6 munkabar ennek tobbszordse lesz, hiszen 2 draval
csokkent a termelésben toltott id6, emellett a tényleges bérkoltség ezt meghaladja, az
elszamolhatd 6sszeg a képzés idejére, harom hénapra:

1.000 Ft/dra x 120 6ra = 120.000 Ft

A kies6 munkaidére esé tamogatas tehat nem haladja meg a képzési és egyéb koltség
Osszértékét (300.000 Ft), igy teljes egészében elszamolhatd.

A koltségek igazoldsa az alabbi dokumentumokkal térténik:

1 2009. januar 1-jétél érvényes dsszeg, mely 2009. julius 1-jétdl valtozik. Az elszdmoldsok helyessége érdekében
indokolt a minimalbérre vonatkozd rendelkezéseket folyamatosan nyomon kovetni.
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- A képzés kezdetekor mar hatdlyos hatarozatlan idejli munkaszerz6dés, melybdl
egyértelmden lathatd, hogy a célcsoporttag munkaideje napi 8 6ra volt, emellett munkabére
280.000 Ft/hé.

- A kedvezményezett altal vezetett munkaid6-nyilvantartas (jelenléti iv), melybdl
egyértelmilen lathatd, hogy a célcsoporttag a projekt ideje alatt napi 6 6rat vett részt a
termelésben.

- A kedvezményezett bérjegyzéke, melybdl egyértelm(ien l|athatd, hogy a célcsoporttag
részére az adott honapokban 280.000 Ft brutté munkabért szamfejtettek.

- Bankszamlakivonat (készpénzes fizetés esetén kiadasi pénztarbizonylat), melybdl
egyértelmilen lathatd, hogy a fizetési jegyzéken feltlintetett nettd Osszeget utaltdk at a
célcsoporttag részére munkabérként.

- Bankszamlakivonat, melybdl l|athaté, hogy az addéhatdsdg részére megtortént a
munkavallalotdl levont, illetve a munkaltatot terhelé jarulékok atutaldsa (amennyiben ez
nem derll ki egyértelmlien a bankszamlakivonaton szerepl6 6sszegbdl, a kedvezményezett
nyilatkozik, hogy a célcsoporttag vonatkozasaban az adott 6sszeg tartalmazza az elszamolni
kivant jarulékokat).

- Az akkreditalt képz6 intézmény altal vezetett jelenléti iv, melyr6l egyértelmiien kidertl,
hogy a célcsoporttag napi 2 érat toltétt képzésben.

4. Tajékoztatas, nyilvanossag

A kedvezményezett a projekt megvaldsitasa soran koteles a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott tajékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrol
és a tamogatdsrél az ott meghatdrozott mddon és tartalommal informaciét nydjtani. A
tajékoztatasra eés nyilvanossagra vonatkozo kovetelményeket a Nemzeti Fejlesztesi
Ugynokség (www.nfu.hu) honlapjardl letoltheté ,Kedvezményezettek tajékoztatasi
kotelezettségei” cim(i dokumentum, valamint az ,Arculati Kézikonyv” tartalmazza.

A kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa sordn a fentiekben hivatkozott
~Kedvezményezettek tajékoztatdsi kotelezettségei” cim( dokumentumban szerepld
szamu kommunikacidés csomagot koteles megvaldsitani és a fentiekben hivatkozott ,Arculati
Kézikonyvben” szerepl6 ,...” tipusu hirdet6tablat, a projektzarast kovetéen pedig a ,..."
tipust emlékezteto tablat koteles elhelyezni a projekt megvaldsitasanak.

A kedvezményezett a projektbe bevont célcsoporttagokat koteles tajékoztatni a projekt
megvaldsitasanak forrasarol, illetve a tdmogatordl, emellett a projekt dokumentumain
feltintetni az Arculati Kézikonyvben meghatarozott arculati elemeket.

A tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozd kovetelmények és vallalasok megsértése,
teljesitésének hianya a tdmogatas visszavonasat eredményezheti.

C1.2. Specialis elvarasok az egyes tevékenységekkel kapcsolatban

Beszerzésekhez kapcsolodo elvarasok:

= A projekt végrehajtdsa soran a projekt megvalodsitdsanak idépontjaban hatédlyos
kozbeszerzési torvény (2003. évi CXXIX. torvény) szabalyai szerint kell eljarni,

* a tamogatasi dontésrdl szolo értesités kézhezvételét kovetben kedvezményezett
koteles a 16/2006 (XII. 28.) MeHVM-PM egylttes rendelet 20.§ - 22.§ szakaszaiban
foglaltak szerint eljarni.
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C2. Nem tamogathato tevékenységek kore

C1 pontban felsoroltakon kivil mas tevékenység nem tamogathato.

C3. Elszamolhaté koltségek kore

I. Képzéshez kapcsoldodo koltségek
a) képzés koltsége (beleértve a képzéshez sziikséges tankonyvek, jegyzetek dijat,
vizsgadijakat, bizonyitvany kidllitds dijat. Nem elszamolhaté azonban a
tananyagfejlesztés) - )
b) szallas és ellatas koltsége max 8000Ft/f6/éj (AFA nélklil), melybdl az ellatas koltsége
maximum 4.000 Ft/f6/nap lehet
c) utazasi koltség (képzésben résztveviok)

A szdllas, ellatas koltsége és az utazasi koltségek 6sszege nem haladhatja meg a képzés
Osszkoltségének 15%-4at.

A szallds koltsége legfeljebb a képzés hosszaval 6sszhangban szamolhaté el (pl. egy 120
oras képzésre legfeljebb 15 napi szallas szamolhato el).

II. Kies6 munkabér
a) a képzések idejére szamitott kies6 munkabér és jarulék. A projekt keretében kieso
munkabér maximum a képzésekhez kapcsolédd koltségekkel azonos meértékig
szamolhato el.

III. Egyéb koltségek

a) tajékoztatas és nyilvanossag biztositasaval kapcsolatos kéltségek legfeljebb a projekt
Osszkoltségének 1%-ig tervezhetok.

b) bankkoéltség (szamlanyitds, szamlavezetés) legfeljebb havi 10.000 Ft-ig szamolhato
el, kizérélag a tdmogatas elkllonitett kezelésére nyitott bankszamlara vonatkozoéan.

c) koOzbeszerzéssel kapcsolatos koltségek (a palyadzat elOkészitéséhez kapcsolodd
koltséqg)

d) konyvvizsgalattal kapcsolatos kéltségek

Az elszamolhatd koltségeket dokumentdlt eredeti bizonyitékokkal kell alatamasztani,
attekinthetGen és tételesen részletezve.

Példa a képzési koltségek igazolasahoz sziikséges dokumentaciora:

Képzési koltség:

- Szolgaltatasi szerz6dés a kedvezményezett és az akkreditalt felnGttképz6é intézmény
kézott. Nem fogadhatd el a szolgaltatasi szerz6dés amennyiben a képzés megkezdését
kévetéen kototték meg, amennyiben nem all 6sszhangban az ajanlati dokumentacidval,
amennyiben nem all 6sszhangban a képzést igazolé dokumentumokkal (pl. mas képzés
zajlott), amennyiben nem all rendelkezésre eredeti példanyban, amennyiben nincs mindkét
szerz6do fél dltal aldirva, amennyiben nem igazolja a tevékenység jogalapjat.

- A képz6 intézmény altal vezetett jelenléti ivek a képzésrél. A jelenléti ivek szamitanak a
képzési tevékenység megvalositdsa alapvetd bizonyitékanak. Amennyiben nem dertl ki réluk
egyértelmlen a képzés megnevezése, helyszine, idétartama (6raban), a képzésben részt
vevOk neve, OKJ vagy akkreditacids szama, felzarkdztatd oktatasnal a szakiskola OKM
azonositdja, illetve nem tartalmazza a képzésben részt vevok alairdsat (valamennyi képzési
alkalom vonatkozasaban), nem fogadhatok el, mivel nem tamasztjak ala, hogy hany draban,
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mennyi résztvevovel, milyen targyban és mikor zajlott a képzés, valamint azt, hogy a
célcsoporttagok valéban részt vettek-e a képzésen.

- A képzésben részt vevOk részére, a képzés sikeres elvégzésérdl igazolast szlikséges
benyujtani. E dokumentum lehet bizonyitvany, tanusitvany. A kiadott dokumentum akkor
fogadhatd el, amennyiben a képzési programban megijel6lt dokumentum tipussal egyezik,
tovabba a képzés sikeres elvégzésérdl, nem pedig a részvételrdl szol. Kizardlag a projektben
részt vevé célcsoporttagok bizonyitvanyai, tanusitvanyai vehetdok figyelembe. Amennyiben
valamely célcsoporttag bizonyitvanya hianyzik, a képzés elvégzése nem tekinthetd
igazoltnak.

- A képzés szerz6dés szerinti megvaldsulasarol szold, a kedvezményezett altal kiadott
teljesitési igazolds. A teljesitési igazolasnak minden esetben a tényleges teljesitést kell
igazolnia. Nem igazolhatja a kedvezményezett a szerzédésszer( teljesitést, amennyiben a
dokumentumok (pl. jelenléti iv) alapjan az nem alatamasztott (pl. a képzés kevesebb
o6raszamban valdésult meg). Nem adhato ki a teljesitési igazolas a szerz6désszer(i teljesitésrol
a képzés tényleges befejezését megel6zéen (kivétel részszamla kibocsatasa esetén - ekkor
azonban a részteljesitést kell igazolni).

- A kedvezményezett nevére sz6lo, a képz6 intézmény altal kibocsatott, a képzési dijat
tartalmazé szamla. A szamlanak a hatdlyos jogszabdalyoknak meg kell felelnie, a szamlan
szerepl6 0sszegnek dsszhangban kell lennie a szolgaltatasi szerzddés, a teljesitési igazolas,
valamint a bankszamlakivonat adataival, beleértve a datumokat is.

- A képzési dij atutaldsat igazold bankszdmlakivonat. A bankszamlakivonaton szerepl6
atutalt O0sszegnek Osszhangban kell allnia a szamlan szerepl6 Osszeggel, (az utalds tébb
részletben is megvaldsithatd), a teljesités igazolasaval, illetve a ténylegesen megvaldsult
tevékenységgel.

Fentieknek megfeleléen a beszerzés, a szakmai teljesités és a pénzligyi teljesités
szakaszdaban keletkez6 dokumentumok adatainak 6sszhangban kell allniuk.

Az elszamolhatd koltségekre vonatkozoé tovabbi elbirdsokat a Human Er6forras Programok
Irdnyitd Hatdsaga (tovabbiakban HEP IH) altal kiadott ESZA elszamolhatéd koltségek
altaldnos Utmutato tartalmaz (melléklet).

Az ESZA Elszamolhatd koltségek altaldnos utmutatd valamennyi, ESZA altal finanszirozhaté
tevékenység altalanos leirdsat tartalmazza, azonban jelen kiirds vonatkozasaban kizardlag a
fent felsorolt koltségekre vonatkozo fejezetek veheték figyelembe.

Amennyiben a palyazoénak a projekttel kapcsolatban nincs altalanos forgalmi ado6 levonasi,
illetve visszaigénylési jogosultsaga, akkor a tamogatas szamitasanak alapja a projekt AFA-
val ndvelt, bruttdé Osszkéltsége, azaz a projekt koltsegveteését bruttdé modon kel
megterveznie. Amennyiben a palydzé AFA levonasra, illetve visszaigénylésre jogosult, akkor
a tamogatas alapja a projekt levonhatd, illetve visszaigényelheté AFA nélkll szamitott
Osszkoltsége.

Jelen palyazati konstrukcié keretében a koltségekhez nyujtott tdmogatasok a Bizottsag a
Szerz6dés 87. és 88. cikke alkalmazasdban a tdmogatasok bizonyos fajtainak a ko&zoés
piaccal Osszeegyeztethet6nek nyilvanitasarol sz6lé6 800/2008/EK szamu rendelete (HL L
sorozat .) alapjan képzési tdmogatasnak mindsilnek.
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C4. Nem elszamolhato koltségek kore

A C3 pontban felsoroltakon kivil mas koltség nem szamolhato el, tovabba kiilonésen nem
elszamolhatd az ESZA Elszdmolhatdé koltségek altalanos uUtmutatéban), valamint a
koltségvetési specifikaciéban nevesitett el nem szamolhato koltségek.

C5. Illeszkedési eldiras (regionalis, helyi tervekhez)

A regionalis, helyi tervekhez vald illeszkedést a palyazo székhelye szerint illetékes
munkaUligyi kdzpont nyilatkozata biztositja.

C6. Projekt iparagi korlatozasa

Ld. B4 pont.

C7. Projekt teriileti korlatozasa

A projekt megvalositdsa soran a tevékenységek kizardlag Magyarorszagon végezhetdk

C8. A projekt megkezdése

A projekt a palyazat benyuljtasanak napjatél sajat felel6sségre megkezdhet6.

Palyazat benyuijtasi | Ertesités a tdmogatasi | Tdmogatasi elbleg folyodsitasanak

legkorabbi id6pontja dontésrol idépontja

2009. aprilis 1. A benyUjtastél szamitott | A tamogatasi szerz6dés hatalyba
legfeljebb 50. nap |épésétdl szamitott legfeljebb 15. nap

A projekt végrehajtasaval kapcsolatban felmertld, igazolt koéltségek elszamolhatésaganak
kezdete a projekt megkezdésének tdmogatasi szerzodésben rogzitett idéopontja, amely nem
lehet korabbi, mint a palyazat benyujtasat kévetd nap, tovabba meg kell egyeznie a C8.1.
pontban definialt projekt megkezdésének idépontjaval.

C8.1. Megkezdettség

A palyazat benyuljtasat megel6z6en megkezdett képzéshez tdmogatas nem igényelhetd.

A projekt megkezdésének mindsil:

Egyéb tevékenység esetén (példaul oktatds, tanacsadas, személyi jellegl kifizetések,
tanusittatas, stb.) a megvalodsitdsra megkotott elsé szerzédés létrejottének napja. A palyazéd
altal alairassal elfogadott ajanlat szerz6désnek mindgsuil.
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Amennyiben a palyazatban ismertetett projektet tobb célterliletre kiterjed6en valdsitjak
meg, a projekt megkezdésének idépontja az egyes célterlileteknek megfelel6 tevékenységek
kezdési id6pontjai kozll a legkorabbi idépont.

A projekt megkezdésének meghatarozasakor figyelembe kell venni a C9. pontban jelzett
megvaldsitasi idotartamra vonatkozd idétartamot, valamint a végsd pénzigyi elszamolasra
vonatkozd végso hataridot.

A projekt megalapozasat szolgald tanulmanyok elkészitése (megvaldsithatdésagi tanulmany,
kéltség - haszon elemzés, szlikséglet felmérés, kozbeszerzési eljaras lefolytatasa stb.) nem
jelenti a projekt megkezdését.

Az el6készités koltségeivel kapcsolatos tovabbi informdacidkat a Koltségvetési specifikacid
tartalmazza.

Amennyiben a projektgazda a palyazat benyljtasat kovetéen, de még a tadmogatasi
szerz0dés megkotése el6tt tdAmogatasbdl finanszirozandd beszerzés érdekében kdzbeszerzési
eljarast kivan inditani, errél a 16/2006. (XII. 28.) MEHVM-PM rendelet 21. § (1) és a 22. §
(3) bekezdésében meghatarozott hataridék szerint, az ott felsoroltak benyujtasaval
értesiteni koteles a k6zrem(ikodo6 szervezetet.

C9. A projekt befejezése és a pénziigyi elszamolas végso hatarideje

A projekt megvalésitdsara a palyazéonak minimum 3 hénap, maximum 12 hoénap all a
rendelkezésére. A palyazdé projekttel kapcsolatos végsd pénzligyi elszamolasat tartalmazé
zard6 projekt el6rehaladasi jelentés benyujtasanak végsG hatarideje a szakmai
tevékenységek teljesitését (projekt megvaldsitdsanak befejezését, projekt fizikai
megvaldsitasa) kovetd 90. nap, de legkésdbb 2011. december 31.

C10. Fenntartasi kotelezettség

A palydzonak a projekttel kapcsolatos minden dokumentumot elkilonitetten kell
nyilvantartania, és legalabb 2020. december 31-ig azokat megdriznie.
Amennyiben a palydzé a Projekt adatlap ,Szamszerlsithet6 eredmények” pontjaban a

projektzarast kovetéen elérendd célokat jelél meg (hatasindikator), akkor azokat az ott
leirtak szerint teljesitenie kell.

C11. Egyéb korlatozasok a projekt tartalmaval kapcsolatban

» Jelen kiirdsra benyujtott projekt mas palyazati forrasbol tamogatdsban nem
részesilhet. Jelen palyazat keretében elnyert tdmogatdas mas tamogatassal nem
kombinalhaté.

= Amennyiben a tdmogatandd projekt franchise-hdlézathoz kapcsolodik, csak abban az
esetben nyujthaté tamogatds, ha a franchise-rendszergazda az Eurdpai Unid
tertiletén bejegyzett vallalkozdas. A pdlyazat vonatkozdsaban a mesterlicenc
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tulajdonosa (mester-franchise vallalkozas) nem tekinthetd franchise-
rendszergazdanak.

Nem részesililhet tdmogatasban az a projekt, amelynek tartalma a palyazati
utmutatdoban megfogalmazott célokkal nincs 6sszhangban.

Egyéb, kiiras- specifikus korlatozasok:

Az Gsszes képzési koltség alapjan szamitott sulyozott, atlagos éradij nem haladhatja
meg a nettd 1200,- Ft-ot. Ennek aldatdmasztasara a palyazati adatlap mellékleteként
a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség honlapjan (www.nfu.hu) taldlhatdé hivatkozéson
keresztll elérhetd részletes koltségvetés tablazatot kell kitolteni és a projekt adatlap
mellékleteként a nyomtatott példanyahoz csatolni.

Rész-szakképesitések, raépllé és ledgazd szakképzésben valé részvétel s
tadmogathatd, de egy akkreditalt képzési programmal rendelkez6 modul csak akkor,
ha ez a munkahely megtartdsanak fontos feltétele és ezt a munkaadd nyilatkozataval
is megerdositi.

A munkaaddnak nyilatkoznia kell, hogy a munkavallaldjat képzésre elengedi a
képzovel egyeztetett idopontokban és idétartamban.

Nem vehetd igénybe képzés olyan szolgaltatétdl, amelyben a B.1 (palyazé
szervezetek kore) alatt felsorolt szervezet tulajdonosa, vagy nevében nyilatkozatra
jogosult személy vagy mindezeknek - a Ptk. 685. § b) értelmében - kozeli
hozzatartozéja tulajdonosi jogokat gyakorol, és forditva: amely szolgaltatd
tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy a mindezek kozeli
hozzatartozdja a palyazd szervezetben tulajdonosi jogokat gyakorol. (A gazdasagi
tarsasagokrdl szolo 1997. évi CXLIV. torvény 288-291. §-aiban meghatarozott
ellendrzott tarsasdg és a befolyassal rendelkezd (kapcsolédd vallalkozasok) egy
vallalkozdsnak mindsiilnek.)

A munkaltatonak létszam megtartasi kotelezettsége van a tamogatasi id6szak
kétszeres idGtartamaban. A palyazat benyuljtasakor aktuadlis teljes foglalkoztatotti
létszamot kell minimum a képzés idGtartamaval megegyezé id6tartamban
megtartani, illetve a munkavallaldkat foglalkoztatni.

A palyazé a tamogatdsi szerzddés hatdlyba lépését kévetben, de még a képzések
megkezdése el6tt részletes Utemtervet koteles késziteni, amely tartalmazza a
tervezett képzések pontos idGpontjat, helyszinét és résztvevdit - 6sszhangban a
palyazat mellékletének részletes koltségvetésében leirtakkal.

Az elszamoldsok aldtdmasztdsdhoz a tadmogatott képzésekre vonatkozdan irdsos
szerzGdés szlikséges a palyazo vallalkozas és a képzést nyujtod szolgaltatd kozott. A
szolgaltatasi (megbizasi) szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell: a szerz6d6
felek megnevezését, székhelyét; a programra torténd utalast (palyazat azonositd
szama); a képzés megnevezését, OKJ szamat/akkreditacidos lajstromszamat/OKM
azonositot; a képzésben résztvevd személyek szamat; a képzés helyét, idétartamat;
létrejovo eredményt (pl.: bizonyitvany, tanusitvany), a képzés 6raszamat; egy fére
esO dijat, az 6sszesitett dijat, valamint a fizetési feltételeket. A szerz6dés a szerz6do
felek cégszer(i alairasat tartalmazza.
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D. PENZUGYI FELTETELEK

D1. Tamogatas formaja

A palyazé miikodési tamogatasanak nem min6sild, visszafizetési kotelezettség nélkili
végleges juttatasban (a tovabbiakban: vissza nem téritendd tdmogatas) részesil.

D2. Tamogatas mértéke

A projekt elszamolhatd Osszes koltségének legfeljebb 80%-a. (A projekt keretében
elszamolhatd koltségek részletes listajat a palyazati dokumentacié mellékletét képezd ESZA
elszamolhato koltségek altalanos Utmutato tartalmazza.)

Jelen programban a C1 pontban felsorolt képzéstipusok kizardlag a Bizottsdg 800/2008/EK
rendelet szabalyaival Osszhangban, az ,altalanos képzések” -re vonatkozd feltételekkel
valodsithatéak meg, a kovetkez6 tdmogatasi mértékek mellett:

A tdmogatasi intenzitds szdmitasa a 800/2008 EK (Csoportmentességi) Rendelet alapjan
torténik.
A projekt egészére vonatkozdan az aldbbiak szerint szamithaté ki a tdmogatas mértéke:

Altaldnos képzés megvaldsitdsa esetén az elszdmolhatd koltségek legfeljebb 60 szédzaléka
tamogathaté. Tovabba:

»  Kozépvallalkozasok esetében 10 szazalékponttal ndvelhetd a tamogatas aranya;

» Kis- és mikrovallalkozdsok esetében 20 szazalékponttal novelhetd a tamogatas
aranya.

A tamogatas mértéke az egyes elszamolhatd koltségtételek esetében eltér a projekt
egészére vonatkozdé mértéktol. Az egyes elszamolhatd koltségtételek tamogatasi mértéke a
kovetkezbképpen alakul:

» Kies6 munkabér: az érintett munkavallalok nem munkavégzéssel, hanem képzéssel
toltott, kies6 munkaidejére jutd ténylegesen kifizetett munkabér 100 szazaléka és a
munkaltatdé altal a fenti idére ténylegesen kifizetett jarulékok 100 szazaléka. A
figyelembe vehet6 legmagasabb bér a mindenkori legkisebb minimalbér kétszerese
lehet, tovabba a kies6é munkabér a C3. I pontban felsorolt képzéshez kapcsolédo
koltségek 6sszegének mértékéig tamogathatd.

» Képzéshez kapcsolédd koltségek: jelen komponens esetében a képzés koltségének
tamogatasi intenzitdsa az egyéb koltségek mértékétol fugg, ugy, hogy a teljes
projektre 6sszesen elszdmolhaté koltségre vonatkozéan a 800/2008 EK
(Csoportmentességi) Rendeletnek megfeleld tamogatasi intenzitas alakuljon ki.

= Egyéb koltségek: jelen komponens esetében az egyéb koltségek a 800/2008 EK
(Csoportmentességi) Rendelet szerinti (projekt egészére vonatkozd) képzésre
vonatkozd tdmogatasi intenzitasok szerint szamolhatdak el.

Az egyes elszamolhatd koltségek, valamint a projekt teljes koltségére vonatkozdéan a
tdmogatads mértékét a www.nfu.hu oldalon elérhetd részletes koltségvetés tablazat
automatikusan szamolja.
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Példa: A palyazé 10 millié forint 0sszkoltségvetésl projektet tervez megvaldsitani, amibdl
4 750 000 Ft képzési koltség, 4 750 000 Ft kies6 munkabér, és 500 000 Ft egyéb koltség. A
palyazo kisvallalkozas.

Ebben az esetben 60 % tamogatast igényelhet a palyazé az altalanos képzésre, amely
kiegésziil a mikro-, és kisvallalkozdsoknak adhatd 20%-kal. Osszesen tehat 80% tdmogatast
igényelhet. A palyazo igy a 10 millid forint 6sszkdltségvetésl projekt 80%-anak megfelel6en
8 000 000.-Ft tamogatast igényelhet, az 6nerd pedig 2 millio Ft.

A kies6 bér 100%-a (4 750 000 Ft) fedezhet6 tamogatasbol. Igy a képzési koltség 60%-a
tdmogathaté (4 750 000*%0,6 = 2 850 000 Ft), és 40%-a pedig oner (4 750 000*0,4
=1 900 000 Ft). Az egyéb koltségek 80%-a (400 000 Ft) tdmogathatd 20%-a (100 000 Ft)
pedig 6nero.

D3. Tamogatas osszege

A jelen palyadzat keretében elnyerhetd tdmogatds oOsszege: minimum 2 millié Ft, de
maximum 150 milli6 forint lehet.

D4. Az onrész Osszetétele
A palydzé altal a projekt megvalodsitdsahoz hozzatenni sziikséges hozzdjarulds a jelen

palyazatban igényelt tamogatason kivil minden forrds, kivéve az allamhaztartas
alrendszereibdl nyujtott tamogatasokat.

A 6nrész az alabbi elemekbdl allhat:

Onrész elemei Igazolds mdédja

bankhitel hitel/kolcsonszerz6dés

a hitelintézet altal kiadott hiteligérvény, vagy megkotott

szamlapénz, bankbetét . . A oy % o
penz, szamlapenz, bankbetét dsszegerol, és annak megletérol

a szamlavezet6 vagy hitelintézet altal kiadott igazolds a

névre szolo értékpapir

a szamlavezetd vagy hitelintézet altal kiadott igazolds a sajat
forras részét képez6 értékpapirok 0sszegérol, és azok meglétérol

a projekt megvaldsitasa
érdekében végrehajtott
tOkeemelés

A tokeemelésrdl és 6sszegérdl szolo tagi-, kozgyllési hatarozat, a
tOkeemelés végrehajtdsat igazold cégbirdsagi végzés, a
szamlavezetd vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a torzstdke
emelés cimén befizetett 6sszegrol

cash-flow-val alatdmasztott
forras

cash-flow kimutatds (képz6d6 eredmény)

tagi (tulajdonosi) kélcson

A tulajdonos, illetve a tagok hatarozata a koélcson nyujtasarol, az
altaluk kiadott igérvény, megkotott szerzédés
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A palyazénak a projekt elszamolhatd 6sszkoltségének legalabb 20-30%-at kitevd, igazolt
onrésszel kell rendelkeznie, amit a 217/1998 (XI1.30.) kormanyrendelet 83. § 4.A) bekezdés
értelmében a palyazat benyujtasakor igazolni kell.

D5. Egyéb pénziigyi eszk6zok

Jelen palyazati felhivas esetében nem relevans.

D6. Biztositékok kore

Biztositéknyujtas tekintetében a 2007-2013. programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohéziés Alapbo6l szarmazé
tamogatasok fogadasahoz kapcsolodd pénzigyi lebonyolitasi és ellendrzési rendszerek
kialakitdsarol szélo 281/2006. (XII. 23.) Kormanyrendelet X. fejezetének 57-61. §-aban
foglaltak szerint kell eljarni.

Felhivjuk figyelmliket, hogy a tdmogatasi 6sszeg - ideértve az elbleget is - els6 folyodsitasa
csak akkor engedélyezhetd, ha a biztositékok a tdmogatasi szerzédésben foglaltak szerint
rendelkezésre allnak.

Az 281/2006. (XII.23.) Korm. rendelet 60. § i) pontja értelmében a kedvezményezettek
nem kotelesek a hivatkozott rendelet 58. §-ban meghatarozott biztositékot nyujtani,
amennyiben a tdAmogatas nem beruhazasi célu.

Jelen palyazat keretében nyujtott tdmogatds nem mindsil beruhazasi célinak.

D7. Eloleg igénylése

Minden kedvezményezett — jogszabalyi kivételtdl eltekintve — a 281./2006. (XII.23.) Korm.
rendeletben el6irt biztositékok nyujtdsa mellett - a tamogatasi szerz6dés megkotését
kévetden jogosult a tdmogatasi 6sszeg 40%-anak erejéig eldlegre.

A tovabbi tamogatast, mint idokozi fizetést a tamogatdé a ténylegesen felmerilt,
elszamolhato koltségekhez igazodva teljesit. A kedvezményezett id6kozi fizetési kérelméhez
mellékelni kell a ténylegesen felmerllt koltségeket igazolé szamlat és/vagy egyéb, a
gazdasagi eseményt hitelesen igazold dokumentumot, valamint a kdvetelés kiegyenlitésrol
sz0lo6 bizonylat masolatat.

D8. Egyéb feltételek

A palyazat nem eredményezhet nyereséget a kedvezményezett szamara, ezért a
rendelkezésre bocsatott tdmogatdsi Osszeg utdn keletkezd kamatbevételét, esetleges
arfolyamnyereségét, valamint a projekt végrehajtasa soran keletkezett egyéb bevételeit
kizarolagosan a projekt céljaival O0sszhangban, a szerz6dés megszlintét megeldzden, a
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projekt megvaldsitasaval szoros Osszefliiggésben felmerild, a projekt kéltségvetésén kivili
kiadasai kiegyenlitésére fordithatja, és ezekrdél koteles elszamolni.

Bevételnek tekintendé mindenféle ellenszolgaltatds 6sszege, barmilyen jogcimen érkezzen a
kedvezményezetthez. A jovedelem a nettdé bevétel (bevétel csdkkentve a mikodési
kiadassal).

Nem tartozik a bevételek kozé:
=  kotbér
» a kozbeszerzési dokumentumok eladasabdl szarmazdé bevétel (amennyiben a

dokumentéacié ellenértéke megfelel a 2003. évi CXXIX toérvény 54. § (5)
bekezdésében leirtaknak).

A palyazd a projekt megvaldsitasa soran koteles a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
tajékoztatdsi és nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a Projektrél és a
tdmogatasrél az ott meghatdrozott moddon és tartalommal informaciét nyujtani. A
tajékoztatasra és nyilvdnossagra vonatkozé kovetelményeket a Nemzeti Fejlesztési
Ugyndkség (www.nfu.hu) honlapjardl letélthetd ,Kedvezményezettek tadjékoztatdsi
kotelezettségei” cim( dokumentum, valamint az Arculati Kézikdnyv tartalmazza.
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E. KIVALASZTASI KRITERIUMOK

A tamogatasban részesild projektek kivalasztasa a jelen palyazati utmutaté B, C, D és F
pontjaiban foglalt kritériumok alapjan torténik.

A feltételeknek valé megfelelés az alabbi tablazat alapjan torténik:

1. Befogadasi kritériumok

Igen/ Elutasitas
Szempontok Megjegyzés a szemponthoz Iﬂ esetén
em . Z

indoklas

A palyazatot egy eredeti, egy masolati, és
egy elektronikus példanyban nyujtottak]
be.

Amennyiben nem teljestl, akkor
hidnypotlas nélkil elutasitasra
keral.

A palyazati Gtmutatd elGirdsa szerinti

példany xdat formatumu

kitolt6 programmal készitett projekt| Amennyiben nem teljesiil, akkor
adatlap az  elektronikus  formaban| hianypoétlas nélkul elutasitasra
benyujtasra  kertlt. Az elektronikus| kerdil.

A palyazat a benyujtasi hataridén belll
kerllt benyujtasra.

A benyujtas legkorabbi napja a palyazati
felhivas megjelenésétdél szamitott 11.
nap.

Benyujtasnak az a nap mindsiil,
amikor a postai bélyegzd szerint
a palyazatot ajanlott
kildeményként postara adtak.
Amennyiben nem teljestl, akkor
hianypdtlas nélkll elutasitasra
kerul.

Az igényelt tamogatds Osszege nem
haladja meg a maximalisan igényelhetd
tdmogatdsi  Osszeget, és eléri a
minimalisan igényelheté tamogatast, és
az igényelt tdmogatasi arany nem haladja
meg a kiirasban megjel6lt maximalis
tdmogatasi intenzitast.

Projekt adatlap 2.6, 2.7 pontja
Amennyiben nem teljestl, akkor
hianypdtlas nélkll elutasitasra
kerul

A papiralapon benyujtott projekt adatlap
az arra jogosult altal, a megfelelé maddon
aldirasra kerdilt.

Amennyiben nem teljestl, akkor
hianypdtlas nélkll elutasitasra
keral.

A papir alapu adatlap tartalma
megegyezik az elektronikusan benyujtott
valtozat tartalmaval.

Ha a kétféle moddon benyujtott
adatlap eltérést mutat, akkor a
papiralapd és aldirt projekt
adatlap tekintendd hitelesnek, és
a palyazé kotelessége
gondoskodni a papiralapt és az
elektronikus  formaju  adatlap
egyezbségérol.

Az adatlap minden kotelezéen kitoltendd
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Szempontok

Megjegyzés a szemponthoz

Igen/
Nem

Elutasitas
esetén
indoklas

része ki van toltve.

dokumentumokat csatolta a palyazé.

8. |A palyazatot az arra jogosult szervezet| Projekt adatlap 3.1 pontja
nyujtotta be.
9. |A projekt kezdési id6pontja késObbi, mint| Projekt adatlap nyilatkozata,
a palyazat benyujtasanak idépontja. Projekt adatlap ***pontja
10. [Projekt megvaldsitasanak idGtartama a| Projekt adatlap 2.3, 2.4 pontja.
palyazati felhivasban megadott]
idGintervallumon bell van, vagy|
megegyezik azzal.
11. |A koltségvetés a projekt adatlappall Projekt adatlap ***pontja,
Osszhangban van. *, szdmU melléklet: Részletes
koltségvetési tabla
Amennyiben nem teljesull, akkor
hidanypotlas nélkul elutasitasra
kerdl.
12. |A palyazéra nem vonatkozik a B6 pontban| Projekt adatlap - a palyazo
szerepl6 kizaré okok egyike sem. nyilatkozata
13. |A palyadzdé a projekt adatlapon szerepld| Projekt adatlap - a palyazoé
nyilatkozatok minden feltételének| nyilatkozata
megfelel.
14. A palyazo a projekt adatlap| Projekt adatlap
EsélyegyenlGségi szempontok részében a
kotelez6 adatokat kitoltotte..
15. |[A palyazé a projekt adatlap Kornyezeti| Projekt adatlap
fenntarthatésdg pontjaban a kotelezg
adatokat kitoltotte.
16. |A palydzé nem szolgaltatott a projektterv| Projekt adatlapon a palyazé
szakmai, pénzigyi tartalmat érdemben| nyilatkozata
befolydsolé valétlan, hamis adatot a
palyazat benyuljtasakor.
A projekt adatlapban szerepl6, az igényelt] Projekt adatlap 6.1, 6.2 pontja,
17. [tdmogatasra vonatkozd tablazatok adatail x  ¢zami melléklet: Részletes
egyezoek. koltségvetési tabla
A koltségvetés eredeti formatumat nem| .Projekt adatlap ***pontja,
18. |valtoztattak meg. *. szdmu melléklet: Részletes
koltségvetési tabla
A palyazati Gtmutatd F8 pontjaban| Palyazati utmutatd *. pont
19. (felsorolt, kotelez6en benyujtando

Amennyiben az ellendrzés soran a kdozremUlkodd szervezet hianyossagot allapit meg, vagy a
rendelkezésre all6 adatok alapjan egyértelmliien nem megallapithatdé az adott szempont

teljesitése,

de a befogadasi

kritériumokat magaban foglaléd tablazat ,Megjegyzés a

szemponthoz” oszlopa nem rendelkezik ellenkezbleg, az F4.2 pontban leirt médon egyszeri
alkalommal hianypoétlasra van lehet6ség (a 6-19. sorszamu befogadasi kritériumoknal
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ellentmondasos adatok, illetve adathidanyok, hidnyzé - nem az adatlap elvalaszthatatlan
részét képezd - mellékletek esetében).

A palyazéra vonatkozé kritériumok (A palyazati Gtmutaté B pontja alapjan):

Kritérium

Igazolas modja

A palyazo
megfelel a
kritériumnak

A palyazoé
nem felel
meg a
kritériumnak

Cégkivonat/egyéni
vallalkozéi
igazolvany -

Palyazati adatlap

Palyazati adatlap

A palyazé devizajogszabalyok
alapjan belféldinek min6silg,
Magyarorszagon székhellyel,
vagy az Eurdépai Gazdasagi
Térség tertletén székhellyel
és Magyarorszagon
telephellyel, fidkteleppel
rendelkez6 vallalkozas.

Palyazati adatlap
Cégkivonat/egyéni
vallalkozéi
igazolvany -
szerz6déskotéshez

Palyazati adatlap

Palyazati adatlap - a
palyazo nyilatkozata

Palyazati adatlapon
a palyazo
nyilatkozata
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rendezett
kapcsolatokkal

A palyazo
munkalgyi
rendelkezik.

Palyazati adatlapon
a palyazo
nyilatkozata

A palydzé tevékenysége a
hatalyos kérnyezetvédelmi
el6irasoknak megfelel.

Palyazati adatlapon
a palyazo
nyilatkozata

Az utolsé éves beszéamold

Palyazati adatlap

alapjan a palyazé sajat

tOkéje nem negativ

A palyazo rendelkezik | Palyazati adatlap
legalabb egy lezart zleti

évvel.

Palyazati adatlap

Palyazati adatlap

Palyazati adatlap

A projektre vonatkozoé kritériumok (A palyazati atmutaté C pontja alapjan):

Kritérium

Igazolas
modja

A projekt
megfelel a
kritériumnak

A projekt
nem felel
meg a
kritériumnak

A projekt maximum 12 hodnap

alatt megvaldsul.

Palyazati adatlap

A palyazo vallalja a | Palyazati adatlap
létszammegtartasi a palyazo
kotelezettséget. nyilatkozata
Palyazati adatlap
A palyazé | Palyazati adatlap

tevékenysége/projektje

a

hatalyos kérnyezetvédelmi

el6irdasoknak megfelel.

A projekt mas  palyazati | Palyazati

forrasbol tédmogatasban nem | adatlapon a

részesdil. palyazé
nyilatkozata

Amennyiben a

tamogatandd | A

palyazo
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projekt franchise-haldzathoz
kapcsolddik, a franchise-
rendszergazda az Eurdpai Unid
tertiletén bejegyzett vallalkozas.
A palyadzat vonatkozasaban a
mesterlicenc tulajdonosa

nyilatkozata

(mester-franchise  vallalkozas)
nem tekinthet6 franchise-
rendszergazdanak.

A pénziigyi feltételekre vonatkozé kritériumok (A palyazati atmutaté D pontja

alapjan):
. A projekt
. A projekt proj
s Igazolas nem felel
Kritérium < 1: megfelel a
modja o meg a
kritériumnak ey s -
kritéeriumnak
A palyazo rendelkezik a | Palyazati
megfeleld sajat forrassal. adatlapon a
palyazoé

nyilatkozata.
Sajat forras
igazolas melléklet

Az adminisztrativ feltételekre vonatkozo kritériumok (A palyazati atmutaté F
pontja alapjan) torténik.

Nem tamogathaték azok a palyazatok,

amelyek esetében a fenti

barmelyik pontjanak nem felel meg a palyazé vagy a projekt.

El. El0zetes monitoring mutatok

kritériumrendszer

Mutatd neve Tipus Mértéke | Minimalisan elvart | Célérték Mutatd

gység célérték elérésének | forrasa
idépontja

A program keretében | kimenet f6 minimum 2 f6,

képzésben résztvevo

munkavallalok szama

Képzést eredmény | f6 képzésben

eredményesen résztvevok 75%-a

elvégzdk szama

A tamogatas révén | eredmény | f6 képzésben

kozvetlenil  meglrzott résztvevék 100%-

munkahelyek szama a

A tdmogatds révén | eredmény | f8 a palyazat

kozvetve meg06rzott benyujtasanak
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munkahelyek szdma idépontjaban
foglalkoztatottak
100%-a

Kérjik, hogy a projekt adatlap szamszer(sitheté eredmények pontjaban a fenti tablazatban
megjelen6 mutatok kozul azokat szerepeltesse, amely palyazata esetében relevansak.
Kizardlag olyan palyazatok tamogathatdék, amelyek a fenti mutaték valamelyikéhez
hozzajarulnak. Jelen palyazati konstrukcié esetében mind a négy mutatd relevans.

Amennyiben a mutaté mellett minimalisan elvart célérték is jeldlve van, akkor palyazat csak
abban az esetben tdmogathatd, ha a minimalisan elvart érték teljesitését vallalni tudja. Ha
nincs minimalisan elvart érték jelélve, akkor ilyen feltétel nem all fent. Palyazataban meg
kell jeldlnie, hogy a fenti mutatok miképp teljeslilnek. Kérjlk, tgyeljen arra, hogy a mutatok
teljeslilésének id6pontjai 6sszhangban legyenek a palyazatban bemutatott Utemtervvel,
valamint a palyazat koltségvetésével.

A képzésben részt vevo munkavallaldok szama

Ertelmezése: A munkavallalék sordba bele kell szamolni mindazokat, akik jogosultak részt
venni a képzésen. Képzésben részt vevonek akkor tekintliink egy személyt, amennyiben a
képzési 6rak legalabb 90%-an jelen van. (A tavolmaradas oka lehet igazolt vagy igazolatlan,
de egylttes aranyuk nem lehet 10%-nal tobb.) Az el6irt részvételi aranyt (90%) a képzési
terv és (temezés szerint a képzés idészakban folyamatosan kell teljesiteni. Amennyiben a
képzési program szigorubb részvételi aranyt ir el6, Ugy annak kell teljesilnie.

Ez azt jelenti, hogy pl. egy 3 hdénapos projektben a 3 honap alatt megtartott képzéseken
vald részvételi aranynak kell megfelelonek lennie, amirdl a zardjelentésben kell beszamolnia
a kedvezményezettnek.

A képzést eredményesen elvégzdk szama

Ertelmezése: A palyazati Gtmutatd elbirja, hogy minden képzésnek vizsgaval kell zarulnia, és
a sikeres vizsgardl bizonyitvanyt, tanudsitvanyt kell kiallitani minden személy részére. A
képzést eredményesen elvégzOk kozé azok a személyek szamitanak, akik sikeres vizsgat
kovetben bizonyitvanyt vagy tanusitvanyt szereztek. Egy személy tébb bizonyitvanyt is
szerezhet egy projekt keretében, de a képzést eredményesen elvégzOk szdmaba csak
egyszer lehet 6ket beleszamolni.
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F. ADMINISZTRATIV INFORMACIOK

Felhivjuk a figyelmet, hogy a palyazatokkal kapcsolatos részletes eljarasokat 16/2006
(XII.28.) MeHVM-PM egylittes rendelete a 2007-13 id0szak az Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézidos Alapbdl szarmazdé tédmogatasok
felhasznalasanak altaldnos eljarasi szabalyairdl sz6lé rendelet szabalyozza.

F1. A palyazati kiiras felfiiggesztése és megsziintetése

A palyazatok benyuljtasa 2009. aprilis 1-jétol 2009. december 31-ig lehetséges.

Jelen konstrukcié esetében a projekt kivalasztas - a keret kimerlléséig - folyamatosan
elbiralas formajaban torténik.

Folyamatos elbirdlds esetén amennyiben a tamogatasra rendelkezésre allé
kotelezettségvallalasi keret kimertl, vagy annak kimerilése elére jelezhetd, a Nemzeti
Fejlesztési Ugyndkség (tovabbiakban: NFU) a benyujtdsi hatadrid6 el6tt a benyljtas
lehetGségét felfiggeszti.

A felfiggesztés - a jogszabalyok betartasat, illetve a tamogatasi konstrukcié céljait
veszélyeztetd esetektdl eltekintve - legkorabban a kozzétételt koveté 3. napon léphet
hatalyba.

A kozrem(kod6 szervezet értékeli a felfliggesztés hatdlyba |épésének iddpontja elott
beérkezett projekt javaslatokat. A benyujtasi lehet6ség a felhivas kormanyzati internetes
portdlon val6 kdzzétételétdl szamitott 30. nap elétt nem fliggeszthetd fel.

F2. A palyazatok benyujtasanak moddja, helye és hatarideje

A palyazat magyar nyelven, kizardlag a palyazati adatlapon nyudjthaté be, mind a papir
alapl, mind az elektronikus formaban valo kitoltésnél. A projekt adatlap sem tartalmaban,
sem alakjaban nem valtoztathatd.

Kézzel irott palyazatok feldolgozasara nincs lehet6ség. A projekt adatlap kitoltése
kizarélag az Nemzeti Fejlesztési Ugynokség altal rendszeresitett kit6lté program
alkalmazasaval torténhet. A kitolté program letoltheté a www.nfu.hu honlaprol.

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti és 1 masolat), valamint tovabbi 1 elektronikus
példanyban (kizarélag CD vagy DVD lemezen), zart csomagolasban, ajanlott kildeményként
vagy gyorspostai szallitas igénybevételével a kdvetkez6 cimre kell bektildeni:

Tarsadalmi Megujulas Operativ Program

Kédszam: TAMOP-2.3.3/09/01/A ( Munkahelymegérzé tamogatas munkaido-
csokkentéssel és képzéssel kombinalva)

Kozremikodo Szervezet:

Eurdpai Szocialis Alap Nemzeti Programiranyité Iroda Tarsadalmi Szolgaltaté Kht.
(ESZA Kht)

1385 Budapest, Postafiok 818.

Amennyiben a palydzatot csomagként kivanja feladni, a csomagon a ,Eurdpai Szocialis
Alap Nemzeti Programiranyité Iroda Tarsadalmi Szolgaltaté Kht. (ESZA Kht.) 1134
Budapest, Vaci Gt 45. ,,C” épiilet raktarbérleti cimzést kell feltlintetni.
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Kerjik, hogy a CD/DVD lemez tokjan jol lathatéan tintesse fel a Palyazati Felhivas
kédszamat (TAMOP-2.3.3/09/01/A), a palyazo nevét és cimét. Kérjuk, ellen6rizze a kitoltott
adatokat, illetve gy6z6djon meg a kitoltés sikerességérol, az adathordozé épségérdl!

A nyomtatott és elektronikus formaban benyujtott projekt adatlapban és az egyes
mellékletekben taldlhaté eltérés esetén a nyomtatott és cégszerlen aldirt példany
tekintendd hitelesnek, azzal, hogy a nyomtatott és az elektronikus formaju projekt adatlap,
és a mellékletek megegyez6ségérdl a palyazé koteles gondoskodni.

F3. A palyazat benyujtasaval kapcsolatos gyakorlati tudnivaldok

Amennyiben az adatlap nyomtatott valtozatan nem szerepel a kettds vonalkod, agy
palyazat elutasitasra keril!

Felhivjuk a figyelmet, hogy:

« A projekt adatlap kitoltésekor lgyelni kell a Projekt adatlap lapjain, illetve a jelen
Utmutatdban megadott tartalmi és terjedelmi kdvetelmények pontos betartasara.

« A projekt adatlap alakjanak, formatumanak megvaltoztatdasa esetén a palyazat
feldolgozasara nincs lehet6ség!

A palyazatokat kizardlag osszeflizott (pld. dossziéba leflizott, spiralozott) formaban tudjuk
befogadni. A palyazati dokumentacid hitelesitésélil elegendé az eredeti projekt adatlap
utolsé oldalat, valamint a nyilatkozatokat cégszer(ien aldirni (a cégkivonatban I[évd
szabalyozassal megegyez6 modon).

Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy a palyazati kiiras és dokumentumai
esetén a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség a valtoztatas jogat fenntartja, ezért
kérjiilk, hogy kovessék figyelemmel a www.nfu.hu honlapon megjelené
kozleményeket! A beadas elott ellendrizzék, hogy a palyazati dokumentumokat a
honlapon megadott sablonoknak megfeleléen allitottak ossze.

F4. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség keretében miikédé HEP IH a pdlyazatkezelési feladatokra
kozrem(kod6 szervezeteket vesz igénybe, akik az eljarasrendben szabalyozott kérdésekben
a HEP IH felhatalmazdsa alapjan jarnak el. Jelen palyazati konstrukcid esetében a
palyazatok dontés-elGkészitését, a szerzodéskotését, a finanszirozasat, nyomon kovetését és
ellen6rzését Eurdpai Szocialis Alap Nemzeti Programiranyité Iroda Tarsadalmi
Szolgaltaté Kht. (a tovabbiakban: ESZA Kht.) végzi.

F4.1. Erkeztetés

A beérkezést kdvetéen megvizsgalasra keril:
« a palyazat palyazati utmutatdoban meghatarozott példanyszama;
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a palyazati utmutato eldirdsa esetén a hivatkozott kitdltd programmal készitett projekt

adatlap elektronikus formaban benyujtasra kertilt,

« a palyazat a benyujtasi hataridén beliil kerilt benyUjtasra

« az igényelt tdmogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6 tamogatasi
Osszeget és eléri a minimalisan igényelheté tdAmogatast és az igényelt tdmogatasi arany
nem haladja meg a kiirdsban megjeldlt maximalis tamogatasi intenzitast

. a papir alapon benyujtott projekt adatlap az arra jogosult altal, a megfelel6 mddon

alairasra keriilt.

Ha a projektjavaslat a fenti kritériumoknak nem felel meg, a Kézrem(kdod6 Szervezet a
projektgazda egyidej(i tadjékoztatasa mellett, az indokok megjeldlésével, a projektjavaslat
beérkezésétdl szamitott 15 napon belll hidnypétlasi felhivdas nélklil elutasitja a
projektjavaslatot.

Jelen palyazati konstrukciéban a projektjavaslat elutasitdsa esetén a benyujtasi hataridon
belll lehet6ség van (j palyazat benyujtasara.

A palyazét az ESZA Kht. értesiti a palyazat beérkezésérél. A palyaztatds e szakaszaban
hidnypétlasra nincs lehetdség.

F4.2. Jogosultsag vizsgalata

Amennyiben a fentiekben (,Erkeztetés”) felsorolt feltételek adott palyazat vonatkozasaban
maradéktalanul teljestlnek, vizsgalatra kerll a palydzd és a palyazat jogosultsaga, a
palyazok kore, valamint a tamogathaté tevékenységek, a tamogathatd koltségek
szempontjabol. Ez annak az ellendrzesét jelenti, hogy a palyazd/projekt megfelel-e a
Palyazati Utmutatd A., B., C., D. pontjai szerinti kovetelményeknek.

A palydzo az elutasitas részletes okait tartalmazé levélben a 16/2006. (XII.28.) MeHVM-PM
egylttes rendeletben szabalyozottak szerint érteslil jogosulatlansagardl.

F4.3. A jogosultsagi hianypétlas rendje

Amennyiben a palydzé valamely mellékletet nem csatolta és/vagy valamelyik csatolt
melléklet nem felel meg az el6irtaknak, akkor az ESZA Kht. a palyazot kizardlag irasban,
egyszeri alkalommal megfeleld, de maximum 15 naptdri napos hatarido kit(izésével formai
hidnypédtlasra szdlitja fel a 16/2006. (XII.28.) MeHVM-PM egylittes rendeletben
szabalyozottak szerint. Amennyiben a hidanypétlasi felhivasra benyujtott dokumentumok nem
teljes korlek, vagy nem felelnek meg a palyazati feltételeknek, el6irdsoknak, illetve a
palyazat egyes részei kozo6tt ellentmondas van, abban az esetben a palyazat tovabbi
hianypotlas nélkil elutasitasra kerdl.

F4.4. Befogadas
Amennyiben a palyazat a fenti szempontokat figyelembe véve megfelel a jogosultsag
feltételeinek, a palyazat befogadasra és tamogatasra keriil. A tdmogatas tényérdl az

ESZA Kht. a palyazét irdsban értesiti a 16/2006. (XII.28.) MeHVM-PM egylittes rendeletben
szabalyozottak szerint.
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F4.5. A Tamogatasi Szerzodés megkotésének feltételei

A Tamogatasi Szerz6dés megkotésének feltétele, hogy a Kedvezményezett az elbirasoknak
megfeleléen és hataridére teljesitse a szerz6déskotéshez sziikséges feltételeket. A
szerz6déskotéshez  sziikséges dokumentumok bemutatdsadra vonatkozé  hatarido
elmulasztasa esetén a tdAmogatasi dontés érvényét veszti.

F4.5.1. A Tamogatasi Szerzodés modositasa

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Tamogatasi Szerz6dés moddositasa csak kivételesen indokolt
esetben, olyan célbdl és tartalommal lehetséges, amely a projekt eredeti célkitlizését nem
valtoztatja meg.

A Tamogatasi Szerz6dés esetleges modositasat a Kedvezményezett vagy a Tamogato,
kezdeményezheti irdsban.

A Kedvezményezettnek a szerz6dés-moddositasi kérelmét megfeleld indoklassal
alatdmasztva, a modositasok beadlltdt megeld6z6en kell benyljtania. A moddositasi kérelem
tartalma nem lehet ellentétes az értékelés soran meghatarozott feltételekkel.

A modositasi kérelem targyaban hozott dontésrél a Tamogaté irasban értesiti a
kedvezményezettet.

A Kozremiikodo Szervezetnek lehetésége van arra, hogy a szerzodés moédositasara
vonatkozo kérelmet sajat mérlegelése alapjan elutasitsa.

F4.6. A pénziigyi elszamolas, finanszirozas folyamata

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatasi 0sszeg - ideértve az elbleget is - elso
folyésitasa csak akkor engedélyezheto, ha a D6 pontban meghatarozott
biztositékok rendelkezésre allnak.

A kedvezményezett a projekttel kapcsolatban felmerlt és elszamolhato koltségei tdmogatas
részének utodlagos kifizetését a kézrem(ikodd szervezetnek benyujtott elszamoldsa alapjan
kezdeményezi.

A tamogatas kifizetésére vonatkozo6 igények alatamasztasara Kifizetési kérelmet, valamint a
281/2006. Korm. rendeletben, illetve a Tamogatasi Szerzédésben meghatarozott egyéb, az
elszamolni kivant koéltségek jogosultsagat alatdmasztd bizonylato(ka)t kell benyudjtania. A
kifizetés feltétele a Kifizetési kérelem, illetve a benyljtandd PEJ és mellékletei kozrem(ik6do
szervezet részérol torténd jovahagyasa.

Amennyiben a Kifizetési kérelem, illetve a Kifizetési kérelemhez csatolt szamla, egyéb
bizonylat hidnyos vagy hibas, az adott kérelemben szerepldé valamennyi hiany, illetve hiba
megjelolésével hianypotlasra, illetve a hiba javitasara hivja fel a kozrem(ikdédé szervezet a
kedvezményezettet. Amennyiben a hiany poétlasara és a hiba javitasara a hataridé leteltétdl
szamitott 8 naptari napon belil nem kerll sor, ez a Kifizetési kérelem érintett részének
(bizonylatainak) elutasitasat eredményezi, ez esetben tovabbi kérelemnek nincs helye.

Amennyiben a megvaldsitds nyomon kovetése, illetve a folyamatba épitett ellendrzése soran
nem merdl fel olyan probléma, amely miatt a tamogatas kifizetését fel kellene fliggeszteni, a
kozrem(ikodd szervezet intézkedik a jovahagyott tdmogatds kedvezményezett részére - a
tamogatas fogadasara megadott (nyitott) bankszamlaszamra torténd folydsitasarol.
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Amennyiben a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM egyittes rendeletben foglaltak szerint
valtoztak a palyazatban szerepeltetett, a Tamogatasi Szerz6désben rogzitett feltételek, ugy
a kedvezményezett koteles a Tamogatdsi Szerz6dés mobdositasat - irdsos kérelem
formajaban, a kérelem targya és indoklas megjeldlése mellett - kezdeményezni.

A tdmogatas folydsitdsa az alabbi formakban torténhet:
1. Tdamogatasi el6leg formajaban

2. A tamogatasok folydsitdsara a kedvezményezett altal benyuljtott kifizetési igénylés
alapjan az alabbi finanszirozasi mdodokon kertilhet sor:

a) a kedvezményezett vagy a Tamogatasi Szerz6désben megnevezett, a projekt
végrehajtasaban részt vevl altal kifizetett szdmlak vagy egyéb, az egységes miikodési
kézikonyvben meghatarozott, az elszamolast alatamasztd dokumentumok tamogatasi
O0sszegének utdlagos megtéritése kozvetlenil a kedvezményezett bankszamldjara
(utéfinanszirozas)

A projektek keretében a tamogatas folyodsitasara el6leg, illetve utédfinanszirozas keretében
nyilik lehet6ség.

A pénzlgyi elszamolds részletes szabdlyozasdt a Tamogatdsi Szerzédés melléklete
tartalmazza.

F4.6.1. Eloleg igénylésének lehetésége

Minden kedvezményezett - jogszabalyi kivételtdl eltekintve - 281/2006. (XII.23.) Korm.
rendelet elGirt biztositékok nyUjtasa mellett - a tamogatasi szerz6dés megkotését
kévetben jogosult a megitélt tdmogatas 40%-anak megfelel6 elblegre, melyet a tamogatasi
szerz6dés megkotésétél szamitott 15 napon belill folydsitani kell. Az el6legnyujtastol
eltekinteni, illetve 40%-nal alacsonyabb mérték(i el6leget megallapitani akkor lehet, ha a
tamogatas kedvezményezettje az el6legrdl irdsban lemond vagy 40 %-nal kevesebb elGleg
folydsitasat igényli.

A kedvezményezett(ek) az el6leg teljes Osszegének lehivasara egyszeri alkalommal
jogosult(ak).

A kedvezményezett koteles visszafizetni az eldleget a tdmogatast nyujté szervezetnek,
amennyiben nem nyujt be kérelmet id6kozi fizetésre a tdmogatast nyljté szervezethez az
eldleg fizetésétol szamitott hat hdénapon belil, illetve a benyujtott fizetési kérelem a
tdmogatas nem rendeltetésének megfelel6 hasznalatat bizonyitja.

F4.7. A monitoring adatok szolgaltatasanak rendje és elorehaladasi
jelentések

A Kedvezményezett - a Tamogatasi Szerzédésben foglalt gyakorisaggal és tartalommal -
adatokat koteles szolgaltatni a projekt megvaldsulasardl.

Figyelem! Az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa a Tamogatasi
Szerzodésben foglalt kotelezettség megszegésének mindsiil, ezért ez esetben
Tamogato a szerzodéstol elallhat, és a tamogatasi 6sszeget visszafizetteti.

32



A palyazénak jelentési kotelezettsége mertl fel a projekt megvaldsitasa soran a szerzO6dés
hatalyba |épését6l szamitott 6 havonta a Palyazati Utmutatéban meghatarozott Projekt
Elérehaladasi Jelentés (PEJ) formatumban. A jelentéseket, és a kotelezettségeket a
Tamogatasi Szerz6dés tartalmazza.

A palyazé koteles a palyazatot és mellékleteit, a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos
dokumentumokat, valamint a jelentési kotelezettség idGszakaban felmerilt minden
projekttel kapcsolatos dokumentumot megdbrizni 2020. december 31. napig.

F4.8. Helyszini szemle és ellen6rzések

A palyazat benyujtasat kovetéen helyszini szemlére, a tdmogatasi szerz6dés megkotését
kovetben pedig kozbensd, utdlagos, illetve projekt-lezaré ellendrzésre keriilhet sor.

F5. Panaszkezelés

A 2007-2013 programozasi id6északban az Eurdpai Regionadlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocialis Alapbol és a Kohézids Alapbdl szarmazd tamogatasok felhasznaldsanak alapvetd
szabalyairdl és felel6s intézményeirdl sz6lé 255/2006. (XII. 28.) Kormanyrendelet 19 §-a
alapjan a palyazo, palyazatanak elutasitasa, csokkentett 6sszkoltséggel tortén6é tdmogatasa
vagy feltételekkel torténé tamogatasa ellen jogszabalysértés vagy a palyazati kiiras szerinti
tajékoztatasban foglaltak megsértése esetén a dontés kézhezvételétél szamitott 5
munkanapon belll az indokok megijeltlésével panasszal élhet.

A panaszt a kovetkez6 helyre lehet benyudjtani:

1. Kozrem(ikodd Szervezet dontése elleni panasz esetében:
Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség — Human Eréforrds Programok Iranyité Hatésaga
Cim: 1077 Budapest, Wesselényi u. 20-22.
2. NFU déntése elleni panasz esetében
Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség - Jogi Féosztaly
Cim: 1077 Budapest, Wesselényi u. 20-22.

Az NFU a panaszt érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, amennyiben, azt

1. hataridén tul

2. nem az arra jogosult

3. korabbival azonos tartalommal

4. a megsértett jogszabalyi vagy kiirds szerinti rendelkezésekre torténd hivatkozas
nélkll nydjtottak be.

A panasszal kapcsolatosan az alabbi dontések szilethetnek:

1. a panaszban foglaltaknak helyt adnak, egyuttal gondoskodnak a jogszer( allapot
helyreallitasarol,
2. a panaszt indokolt dontésével elutasitja.
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Az NFU dontése ellen a panaszt a fejlesztéspolitikaért felelés miniszter, a koézrem(ik6dd
szervezet dontése elleni panaszt az NFU birdlja el.

Az NFU déntése feliilvizsgalatanak lehet8ségérdl a Palyazot (panaszost) irdsban tajékoztatja.
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F6. Vonatkozo jogszabalyok listaja

1. Torvények

1992. évi XXXVIII. toérvény az allamhaztartasrol

2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adérol

1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kornyezet alakitasardél és védelméraol

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik
biztositasaral

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2003. évi XCI. térvény az adodkrdl, jarulékokrol és egyéb koltségvetési befizetésekrol
sz0106 torvények modositasarol

2003. évi XXIV. toérvény a kozpénzek felhasznaldsaval, a koztulajdon hasznalatédnak
nyilvdnossagaval, atlathatobba tételével és ellenbrzésének bovitésével 6sszefiiggé egyes
torvények modositasarol

2003. évi XCII. térvény az adozas rendjérol

2003. évi CXXIX. torvény a kdzbeszerzésekrol

2003. évi XXIV. toérvény a kozpénzek felhaszndlasaval, a koztulajdon hasznalatdnak
nyilvdnossagaval, atlathatobba tételével és ellenbrzésének bdvitésével 6sszefiiggé egyes
torvények modositasarol

2006. évi CXXVII. térvény a Magyar Koztarsasag 2007. évi koltségvetésérdl

1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykdnyvrol (Ptk.)

1993, évi LXXVI. torvény a szakképzésrol

1993, évi LXXIX. térvény a kdzoktatasrol

2001. évi CI. torvény a feln6ttképzésrol

2. Kormanyrendeletek

217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet allamhaztartds m(ikodési rendjéradl

249/2000 (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl

20/2001. (II. 14.) Korm. rendelet a kdrnyezeti hatasvizsgalatrol

102/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet az Eurdpai Unié &ltal nyujtott egyes pénzligyi
tdmogatasok felhaszndldsaval megvaldsuld, és egyes nemzetkdzi megallapodasok
alapjan finanszirozott programok monitoring rendszerének kialakitasarol és mikodésérol

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels ellen6rzésérol

255/2006. (XII. 8.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai
Regionadlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl
szarmazo tamogatasok felhasznaldsanak alapvetd szabalyairdl és felel6s intézményeirdl

281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a 2007-2013. programozasi idészakban az Eurdpai
Regionadlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohézidés Alapbdl
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szarmazd tamogatdsok fogadasahoz kapcsolédd pénziigyi lebonyolitdsi és ellendrzési
rendszerek kialakitasardl

311/2007. (XI. 17.) Korm. rendelet a kedvezményezett térségek besorolasardl

22/2004. (II. 16.) Korm. rendelet a felnOttképzést folytatd intézmények és a
felnGttképzési programok akkreditacidjanak szabalyairol

3. Miniszteri rendeletek

16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM egyilttes rendelet a 2007-2013 iddszakban az Eurdpai
Regionadlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl
szarmazd tdmogatasok felhasznaldsanak altalanos eljarasi szabalyairol

7/2002. (XII. 6.) FMM rendelet a felnOttképzést folytatd intézmények és a felnottképzési
programok akkreditacios eljarasi dijanak mértékérdl és felhasznalasanak szabalyairdl

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnGttképzést folytatd intézmények nyilvantartasba
vételének részletes szabalyairdl

24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az akkreditacios eljaras és kovetelményrendszer
részletes szabalyairol.

1/2005. (I. 19.) FMM rendelet a feln6ttképzést folytatd intézmények ellendrzése soran
kiszabhatd birsagrol

25/2007. (IX. 12.) MeHVM rendelet a Tarsadalmi Megujuldas Operativ Program
el6iranyzatabdl nyudjtott, az Eurdpai Kozosséget létrehozé SzerzOdés 87. cikkének (1)
bekezdése hatdlya ald tartozé tdmogatasok felhasznaldsarol

1/2006. (II. 17.) SZMM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési
Jegyzékbe torténé felvétel és torlés eljarasi rendjérol

4. K6z0sségi szabalyok

A Bizottsag 1828/2006/EK rendelete a 1083/2006/EK tanacsi rendelet végrehajtasanak
részletes szabalyairol

Az Eurodpai Parlament és az Eurdpai Unié Tanacsanak 2006. jalius 5-i 1080/2006/EK
Rendelete az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alaprél és a 1783/1999 EK rendelet hatalyon
kival helyezésérol

A Bizottsdag 1998/2006/EK rendelete az Eurdpai Kézbosséget |étrehozd Szerz6dés 87. és
88. cikkeiben foglaltaknak a csekély 06sszegli (de minimis) tamogatasokra vald
alkalmazasardl

A Bizottsdg 800/2008/EK szamu rendelete a Szerz6dés 87. és 88. cikke alkalmazasaban
a tdmogatasok bizonyos fajtainak a k6zos piaccal 6sszeegyeztethetonek nyilvanitasarol

36




F7. Fogalomjegyzék

- Akkreditalt képzési program: akkreditdltnak (mindsitettnek) tekintiink minden
olyan képzési programot, amelyet jogszabaly altal felhatalmazott valamely hazai
vagy nemzetkozi testilet/szervezet (pl. FelnOttképzési Akkreditald Testlilet - FAT)
minGség szempontjabdl hitelesitett, vagy elismert és nyilvanos szempontok alapjan
mindsitett, dokumentalt, amennyiben ez a képzési program a FAT-hoz bejelentésre
kerllt és azt lajstromszammal elldtta. A FAT akkreditaciéval rendelkez6 programok
listdja nyilvédnos, az érdekl6d6k szamdara hozzaférhetd a Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Intézet (NSZFI) honlapjan (www.nive.hu) az
Akkreditacio/Feln6ttképzési akkreditacio/Akkreditalt programok menlipontban.

Akkreditalt képzési programnak minosiil tovabba a 22/2004. (II. 16.) Korm.
rend. alapjan a jogszabaly altal eldirt képzésekhez kidolgozott és a
szakképesitésért felelos miniszter altal jovahagyott program is. Ezeken tul
akkreditalt programnak szamit mas térvény felhatalmazasa alapjan akkreditalt, vagy
hatésagi jogkorben (pl. a Kozlekedési Hatdsdg altal, az Orszdgos Szocidlis és
Gyermekvédelmi Tovabbképzési és Szakvizsga Bizottsag altal) engedélyezett képzési
program. A mas térvény felhatalmazasa alapjan akkreditalt, vagy hatésagi jogkorben
engedélyezett képzési programot az allami szakképzési és felnGttképzési intézethez
be kell jelenteni. A bejelentés alapjan a FAT az akkreditaciés eljaras lefolytatasa
nélkil kiadja a programakkreditacids tanusitvanyt.

- Altalanos képzés: olyan oktatast tartalmazé képzés, amely nem csak vagy nem
foképpen a munkavallalénak a tamogatott vallalkozasnal jelenleg bet6ltott, vagy
amely tébbnyire hasznosithatd mas vallalatoknadl vagy munkaterlleteken, és igy
Iényegesen noveli a munkavallalé foglalkoztathatésagat.

A képzés akkor tekintendd ,altaldanosnak”, ha példaul:

a) kilonboz6 fliggetlen vallalkozdasok egylittesen szervezik, vagy ha klilénboz6
vallalkozasok munkavallaléi is jelentkezhetnek ra, vagy

b) valamely hatésag, kozjogi testilet, vagy egyéb olyan testllet, illetve intézmény,
amely szamara egy tagallam vagy a K6zosség biztositotta a szlikséges hataskort,
azt elismeri, hitelesiti vagy jévahagyja.

- Cégszerii alairas: A tarsasagi szerzédésben, és/vagy a cégkivonatban szabalyozott
maodon, a cég hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek a cég nevében, az
aladirasi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a cégjegyzésre jogosult személy
meghatalmazasa alapjan teljesitett alairasa, amely a cég eldirt, elényomott, illetve
nyomtatott neve ala torténd aldirds(ok)kal torténik.

- Elbiralasbol valdé kizaras: az adott palyazatnak a biralat eljardsanak folyamatabol
torténd kirekesztése - a palyazo altal elkovetett - valamely I1ényeges formai, tartalmi,
vagy eljarasi hiba, hianyossag kovetkeztében.

- Eljarasrend: eljarasrend alatt jelen dsszefliggésben az NFU HEP IH-nak, illetve a
K6zrem(kod6 szervezetnek a palyazati rendszer miUikodtetésével 6sszefliggo
valamennyi, vagyis a benyuUjtott palyazatok feldolgozasaval, a dontéshozatallal, a
szerz6déskotéssel, a finanszirozassal, az ellenGrzéssel, valamint a monitoring adatok
feldolgozasaval kapcsolatos eljarasi szabalyok 6sszességét értjuk.
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Ellenorzési hatdésag: az iranyité hatésagtél és az igazold hatdsagtdl fiiggetlen szerv,
amely az iranyitasi és ellenb6rzési rendszer hatékony miikédésének ellenGrzéséért
felel;

Felhatalmazo levél: a Palyazé részérdl a szamlavezetd pénzintézetéhez intézett
olyan nyilatkozat, amelyben a Palyazé a pénzintézetet felhatalmazza arra, hogy a
Tamogatasi Szerz6dés nem-teljesitése vagy hibas teljesitése esetén a tamogatd
azonnali beszedési megbizas utjan torténd igényérvényesitését teljesitse.

Felzarkoztaté oktatas: szakiskoldban az alapfokl iskolai végzettséggel nem
rendelkez6k felkészitése a szakképzésbe valé bekapcsoldédasra. A felzarkoztato
oktatas keretében elsajatitja azokat az ismereteket, amelyek a szakképzés
megkezdéséhez sziikségesek, alapfoku iskolai végzettséget szerez, vagy megszerzi a
szakképzésbe torténd bekapcsoldédashoz sziikséges elméleti és gyakorlati
tudaselemeket (kompetenciat). A felzarkdéztatd oktatas befejezeésrdl kiallitott
bizonyitvany alapfoku iskolai végzettséget tanusit.

Hatranyos helyzetlii munkavallalé (a 68/2001/EK rendelet alapjan)

— minden olyan 25. életévét be nem toltott személy, aki még nem allt rendszeres,
fizetett alkalmazasban;

- minden olyan sulyos testi, szellemi vagy lelki betegségbdl fakado
fogyatékossaggal él6 személy, aki ennek ellenére képes belépni a
munkaerGlpiacra;

- minden olyan, a Kozosség teriletére munkavégzés végett beko6ltoz6 vagy mar
bekoltozott, vagy ott letelepedett migrans munkavallaloé, aki és/vagy nyelvi
képzésre szorul;

- minden olyan személy, aki legalabb haromévi kihagyas utan Ujra dolgozni kivan,
kulénésen azok, akik munkajukat a csaladi élet és a hivatas
Osszeegyeztetésének a nehézségei miatt adtak fel, a munkaba allads utani elsé
hat hdnapban;

— minden olyan 45. életévét betoltott személy, aki nem szerzett kozépfoku vagy
azzal egyenértékl képesitést;

- minden hosszU tdvon, azaz megszakitds nélkil 12 hdénapig munkanélkdli
személy, a munkaba &allas utani elsé hat hénapban.

Iranyité Hatésag (IH): a Nemzeti Fejlesztési Ugynékség kijelélt szervezeti
egysége, melynek feladata a felel6sségi korébe tartozé operativ program(ok)
stratégiai iranyitdsa, a program végrehajtasanak felliigyelete és szabalyszerliségének
biztositasa

Kedvezményezett: a tamogatdsi szerz6dést aldiré projektgazda, vagyis a
tdmogatasban részesilt palyazo, akivel a tAmogatd tdmogatdsi szerzddést kot.

Kozremi(ikodo Szervezet (KSz): az operativ programok végrehajtasanak
adminisztrativ, pénzligyi feladatait ellatd szervezet, melynek feladatai az iranyitd
hatésag és a kozrem(ikod6 szervezet kozotti egylttm(ikodési megallapodasban
kerllnek rogzitésre;

Melléklet: a palyazatban rogzitett, egyes tényt (tényeket) alatamasztd, és igy a
palyazat elbiralasat megalapozé dokumentum.

OKJ szakképesités: az Orszagos Képzési Jegyzékr6l és az Orszagos Képzési
Jegyzékbe torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérdl szélé 1/2006. (II. 17.) SZMM

rendelet 1. sz. mellékletében szereplé szakképesitések, beleértve a rész-, elagazo és
raépulé szakképesitéseket is.

Palyazat: a palyazd altal benyljtott dokumentumok Osszessége (Palyazati adatlap,
mellékletek, CD lemez), amelyek alapjat képezik a palyazo, illetve a projekt
birdlatanak.

Palyazati Felhivas: A tdmogatas igénylésének feltételeit tartalmazdé dokumentum.
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- Palyazati adatlap: e dokumentum tartalmazza a palyazé, valamint a projekt
adatait, valamint a projekt egészének, illetve egyes részeinek bemutatasat. A
dokumentum kitoltése a pdlydzé feladata. A Palyazati adatlap kitdltése az NFU altal
rendszeresitett kitolté program alkalmazasaval torténhet. A kitolté program letdlthet6
a www.nfu.hu honlaprél. A program lehetdové teszi a Palyazati adatlap elektronikus
kitbltését, nyomtatasat és adathordozéra mentését.

- Utazasi koltség: jelen kiiras esetében az uti koltségek tervezésénél figyelembe kell
venni, hogy az utikoltségek a 2. osztalyd vonat, vagy buszjegy alapjan, hivatali vagy
sajat gépkocsi hasznadlat esetén a megtett kilométerek alapjan a tényleges
benzinkoltség/ vagy az APEH altal kozzétett elszamolhatd lGzemanyag koltség és a
kilométerenkénti addmentes térités figyelembe vételével szamolhatdok el. A napi
utazasi idO és a bekerilési kdltségek alapjan kell donteni a naponta valé utaztatas és
az egyszeri (tobb napos tavollét esetén, hetente egyszeri) utaztatas és a helyszinen
vald elszallasolas kozott. Amennyiben a napi utazasi id6 meghaladja a harom orat,
akkor célszer(i az utobbit valasztani, egyéb esetekben a koltségek felmérését
kévetden az alacsonyabb koltséggel jaré megoldast kell valasztani.

F8. Palyazati Utmutaté mellékletei

Tamogatasi szerzédés sablon
Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei
Arculati kézikonyv

ESZA elszamolhatod koltségek altalanos utmutato

F9. Csatolandd, benyujtandé mellékletek

szamu melléklet: részletes koltségvetés

sajat forras igazolasa

cégkivonat

alairasi cimpéldany

tamogatasra fogadasara nyitott és tovabbi bankszamlak
kifizetési kérelem tdmogatasi el6leghez

RMK nyilatkozata

APEH igazolés???

Nyilatkozat kézbeszerzési eljarasrol

10. Nyilatkozat 6sszeférhetetlenségrdl

11. Kedvezményezett tdmogatasi rendszerbdl vald kizarasra vonatkozé nyilatkozata
12. Kozzétételi kérelem

O NOULAEWDNE
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